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1 . О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  (д а л е е  -  П равиле 

у с т а н а в л и в а ю т  п о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , о с н о в н ы е  п р а в а , о б я за н н о с т и  

о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о го  д о го в о р а , р е ж и м  р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , п р и м е н я е м ы е  

р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  в зы с к а н и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е гу л и р о в а н и я  т р у д о вы  

о т н о ш е н и й  в  М К Д О У  « Д е т с к и й  с ад  №  5 « Ё л о ч к а »  (д а л е е  -  М К Д О У ).

1.2. П р а в и л а  с п о с о б с т в у ю т  у к р е п л е н и ю  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о е  

и с п о л ь зо в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и , в ы с о к о м у  к а ч е с т в у  р а б о т ы , п о в ы ш е н и ю  п р о и зв о д и т е л ь н о е !  

т р у д а  и э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а .

1.3. У т в е р ж д е н н ы е  П р а в и л а  о б я за т е л ь н ы  д л я  в с е х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я , вклю ч; 

р у к о в о д с т в о .

2 .1 . Р а б о т н и к и  М К Д О У  р е а л и зу ю т  св о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  тр у д о в о  

д о го в о р а .

С т о р о н а м и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я ю т с я  р а б о т н и к  и  М К Д О У  к а к  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о  

р а б о т о д а т е л ь , п р е д с т а в л е н н ы й  за в е д у ю щ и м  М К Д О У .

2 .2 . Л и ц а , п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  в  М К Д О У , п р о х о д я т  о б я за т е л ь н ы й  п р е д в а р и т е л ь ш  

м е д и ц и н с к и й  о с м о т р  в  п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .3 . Т р у д о в о й  д о го в о р  з а к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в  д в у х  э к з е м п л я р а х , к а ж д ы й  

к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  с т о р о н а м и ; о д и н  э к зе м п л я р  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у , д р у г о й  -  х р ан и те! 

М К Д О У .

2 .4 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  за к л ю ч а т ь с я :

а) н а  н е о п р е д е л е н н ы й  ср о к ;

б ) н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к  н е  б о л ее  п я т и  л е т  (с р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р ).

С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я , к о г д а  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  н е  м о г у т  бь 

у с т а н о в л е н ы  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  ср о к  с у ч е т о м  х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  и л и  у с л о в и й  

в ы п о л н е н и я .

С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  за к л ю ч а т ь с я  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в  

к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

2 .5 . П о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  п р и  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  устан о в : 

и с п ы т а т е л ь н ы й  ср о к , н о  н е  б о л е е  т р е х  м е с я ц е в , а  д л я  р у к о в о д и т е л я , е го  з а м е с т и т е л е й -  н е  бо 

ш е с т и  м еся ц ев .

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а  с р о к  о т  д в у х  д о  ш е с т и  м е с я ц е в  и с п ы т а н и е  

м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  д в у х  н е д е л ь .

В  с р о к  и с п ы т а н и я  н е  з а с ч и т ы в а е т с я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т а м  

д р у ги е  п е р и о д ы , к о г д а  о н  ф а к т и ч е с к и  о т с у т с т в о в а л  н а  р аб о т е .

И с п ы т а н и е  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я :

а) б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр а с т е  д о  п о л у т о р а  л ет ;

б ) л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о зр а с т а  18 л ет ;

в) л и ц , п о л у ч и в ш и х  с р е д н е е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  и л и  в ы с ш е е  о б р а зо в а н ш  

и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и  в п ер  

п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о го  г о д а  со  д н я  получ е 

п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е го  у р о в н я ;

г) л и ц , и з б р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а е м у ю  р а б о т у ;

2 .  П о р я д о к  п р и е м а ,  п е р е в о д а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в



д ) л и ц , п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  и  

с о гл а с о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

е) л и ц , з а к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о го в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в ;

ж ) и н ы х  л и ц  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и , 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м .

2 .6 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  р а б о т н и к  п р е д ъ я в л я е т :

-  п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

-  т р у д о в у ю  к н и ж к у  и /и л и  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , 

к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  

с о в м е с т и т е л ь с т в а . В  с л у ч а е  е с л и  н о в ы й  р а б о т н и к  р а н е е  о т к а з а л с я  о т  в е д е н и я  б у м а ж н о й  

т р у д о в о й  к н и ж к и  и  п р е д ъ я в и л  т о л ь к о  с в е д е н и я  о  р а б о т е  п о  ф о р м е  С Т Д -Р  и /и л и  С Т Д -П Ф Р , но  

и н ф о р м а ц и и  в д а н н о й  ф о р м е  н е д о с т а т о ч н о , ч т о б ы  п о с ч и т а т ь  е го  с т р а х о в о й  с т а ж  д л я  

н а ч и с л е н и я  п о с о б и й , с п е ц и а л и с т  п о  к а д р о в о й  р а б о т е  в п р а в е  з а п р о с и т ь  у  р а б о т н и к а  б у м аж н у ю  

т р у д о в у ю  к н и ж к у , ч т о б ы  п о л у ч и т ь  эт у  и н ф о р м а ц и ю ;

В  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  у  л и ц а , п о с т у п а ю щ е го  н а  р а б о т у , т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в я зи  с ее  

у т р а т о й , п о в р е ж д е н и е м  и л и  п о  и н о й  п р и ч и н е  М К Д О У  п о  п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  эт о го  л и ц а  (с 

у к а за н и е м  п р и ч и н ы  о т с у т с т в и я  т р у д о в о й  к н и ж к и ) о ф о р м л я е т  н о в у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у , (за  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  в с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  

за к о н о м  т р у д о в а я  к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  н е  в ед ется ).

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  М К Д О У  о ф о р м л я е т  р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  

к н и ж к у  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  т р у д о в а я  к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  н е  о ф о р м л я е т с я )  и 

п р е д с т а в л я е т  в  т е р р и т о р и а л ь н ы й  о р га н  П Ф Р  с в е д е н и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  р е г и с т р а ц и и  л и ц а  в 

с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о го )  у ч ета .

Р а б о т н и к а м , к о т о р ы е  у с т р о я т с я  в  М К Д О У  п о с л е  31 д е к а б р я  2 0 2 0  го д а , и  д л я  н и х  это  

б у д е т  п е р в о е  м е с т о  р а б о т ы , р а б о т о д а т е л ь  н о в у ю  б у м а ж н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у  з а в о д и т ь  н е  

б у д ет .

-  д о к у м е н т , к о т о р ы й  п о д т в е р ж д а е т  р е г и с т р а ц и ю  в  с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о го  

п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о  у ч ет а , в  т о м  ч и с л е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а , л и б о  с т р а х о в о е  

с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о го  с т р а х о в а н и я , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , к о гд а  

т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ;

-  д о к у м е н т ы  в о и н с к о го  у ч е т а  -  д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

-  д о к у м е н т ы  о б  о б р а зо в а н и и , о к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  -  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д го т о в к и ;

-  с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и л и  ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о 

п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м ;

-  с п р а в к у  о  т о м , я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я е т с я  л и ц о  п о д в е р г н у т ы м  а д м и н и с т р а т и в н о м у  

н а к а за н и ю  з а  п о т р е б л е н и е  н а р к о т и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  в е щ е с т в  б ез  н а зн а ч е н и я  

в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п а с н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в е щ е с т в , в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  и 

п о  у с т а н о в л е н н о й  ф о р м е .

2 .7 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м , к о т о р ы й  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  

п о д п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  ф а к т и ч е с к о го  н а ч а л а  р а б о т ы .

2 .8 . П р и  п р и е м е  с о т р у д н и к а  н а  р а б о т у  и л и  п е р е в о д е  е го  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а  

д р у гу ю  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  п о д  п о д п и сь :

-  о зн а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с у с т а в о м  М К Д О У  и к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

-  о зн а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с д е й с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , 

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я за н н ы м и  с е го  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю ;

-  п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  р а б о т н и к а  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , 

п р о и зв о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  ги ги е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  и  п о р я д к у  о р га н и за ц и и  

о х р а н ы  ж и зн и  и з д о р о в ь я  д е т е й . И н с т р у к т а ж  о ф о р м л я е т с я  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р азц а .

2 .9 . В  с о о т в е т с т в и и  с п р и к а зо м  о п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в  т е ч е н и е  п я т и  

д н е й  с д е л а т ь  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а . У  р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  

т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы . С  к а ж д о й  за п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  

о с н о в а н и и  п р и к а з а  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у , р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  о зн а к о м и т ь  ее  в л а д е л ь ц а  п о д  

п о д п и с ь  в  л и ч н о й  к а р т о ч к е .
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2 .1 0 . Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  М К Д О У  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о . Л и ч н о е  д ел о  р а б о т н и к а  

х р а н и т с я  у  р а б о т о д а т е л я .

Д о к у м е н т ы  в  л и ч н ы х  д е л а х  р а с п о л а га ю т с я  в с л е д у ю щ е м  п о р я д к е :

-  в н у т р е н н я я  о п и с ь  д о к у м е н т о в ;

-  л и с т  с о т м е т к а м и  о б  о з н а к о м л е н и и  р а б о т н и к а  с л и ч н ы м  д е л о м ;

-  л и с т  с о т м е т к а м и  о  р е зу л ь т а т а х  е ж е го д н о й  п р о в е р к и  с о с т о я н и я  л и ч н о го  д ел а ;

-  л и ч н ы й  л и с т о к  п о  у ч е т у  к а д р о в  и  д о п о л н е н и е  к  н е м у ;

-  а в т о б и о гр а ф и я ;

-  з а я в л е н и е  о  п р и е м е  н а  р аб о т у ;

-  д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я ;

-  х а р а к т е р и с т и к и  и  р е к о м е н д а т е л ь н ы е  п и сь м а ;

-  т р у д о в о й  д о г о в о р  и  д о п о л н и т е л ь н ы е  с о гл а ш е н и я  к  н е м у ;

-  д о го в о р  о  п о л н о й  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  (е с л и  р а б о т н и к  -  м а т е р и а л ь н о  

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о );

-  к о п и и  п р и к а зо в  п о  л и ч н о м у  с о ст ав у , к о т о р ы е  к а с а ю т с я  р а б о т н и к а ;

-  а т т е с т а ц и о н н ы е  л и с т ы ;

-  о т зы в ы  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о р а б о т н и к е ;

-  л и с т -з а в е р и т е л ь  (с о с т а в л я ю т  п р и  сд ач е  л и ч н о го  д е л а  в ар х и в );

-  р е зу л ь т а т ы  п р е д в а р и т е л ь н о г о  и о б я за т е л ь н ы х  п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н с к и х  о см о т р о в ;

-  с о гл а с и е  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х .

В  л и ч н о е  д е л о  н е  в к л ю ч а ю т с я  к о п и и  п р и к а зо в  о  н а л о ж е н и и  в зы с к а н и й , с п р а в к и  о 

с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  и  с м е с т а  ж и т е л ь с т в а , за я в л е н и я  о б  о т п у с к а х , к о п и и  п р и к а зо в  о б  о т п у с к а х  и 

д р у ги е  д о к у м е н т ы  в т о р о с т е п е н н о г о  зн а ч ен и я .

2 .1 1 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п о  с о гл а ш е н и ю  м е ж д у  

р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м . С о гл а ш е н и е  о п е р е в о д е  н а  д р у гу ю  р а б о т у  з а к л ю ч а е т с я  в 

п и с ь м е н н о й  ф о р м е .

П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  б ез  е го  с о гл а с и я  д о п у с к а е т с я  в  с л у ч а е  к а т а с т р о ф ы  

п р и р о д н о го  и л и  т е х н о г е н н о г о  х а р а к т е р а , п р о и зв о д с т в е н н о й  а в а р и и , н е с ч а с т н о го  с л у ч а я  н а  

п р о и зв о д с т в е , п о ж а р а , н а в о д н е н и я , го л о д а , зе м л е т р я с е н и я , э п и д е м и и  и л и  э п и зо о т и и  и  в л ю б ы х  

и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , с т а в я щ и х  п о д  у гр о зу  ж и зн ь  и л и  н о р м а л ь н ы е  ж и зн е н н ы е  у с л о в и я  

в се го  н а с е л е н и я  и л и  его  ч а с т и  (д ал ее  -  ч р е зв ы ч а й н ы е  о б с т о я т е л ь с т в а ) .

Р а б о т н и к  м о ж е т  б ы т ь  п е р е в е д е н  б ез  его  с о гл а с и я  н а  с р о к  д о  о д н о го  м е с я ц а  н а  н е  

о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  р а б о т у  у  т о го  ж е  р а б о т о д а т е л я  д л я  п р е д о т в р а щ е н и я  

ч р е зв ы ч а й н ы х  о б с т о я т е л ь с т в  и  и х  п о с л е д с т в и й .

П е р е в о д  р а б о т н и к а  б ез  его  с о гл а с и я  н а  ср о к  д о  о д н о го  м е с я ц а  н а  н е  о б у с л о в л е н н у ю  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  т а к ж е  в с л у ч а я х  п р о с т о я  (в р е м е н н о й  п р и о с т а н о в к и  

р а б о т ы  п о  п р и ч и н а м  э к о н о м и ч е с к о го , т е х н о л о ги ч е с к о го , т е х н и ч е с к о г о  и л и  о р га н и за ц и о н н о го  

х а р а к т е р а ) , н е о б х о д и м о с т и  п р е д о т в р а щ е н и я  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о р ч и  и м у щ е с т в а  л и б о  

за м е щ е н и я  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е го  р а б о т н и к а , е с л и  п р о с т о й  и л и  н е о б х о д и м о с т ь  

п р е д о т в р а щ е н и я  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о р ч и  и м у щ е с т в а  л и б о  за м е щ е н и я  в р е м е н н о  

о т с у т с т в у ю щ е го  р а б о т н и к а  в ы зв а н ы  ч р е зв ы ч а й н ы м и  о б с т о я т е л ь с т в а м и . Е с л и  э т о т  п е р е в о д  

о с у щ е с т в л я е т с я  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  б о л е е  н и зк о й  к в а л и ф и к а ц и и , т о  о н  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с 

п и с ь м е н н о го  с о гл а с и я  р а б о т н и к а .

2 .1 2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е , 

п р е д у п р е д и в  о б  эт о м  р а б о т о д а т е л я  п и с ь м е н н о  з а  д в е  н е д е л и . П о  и с т е ч е н и и  с р о к а  

п р е д у п р е ж д е н и я  р а б о т н и к  в п р а в е  п р е к р а т и т ь  р аб о т у . П о  д о го в о р е н н о с т и  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и 

р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о й  д о го в о р , м о ж е т  б ы т ь , р а с т о р г н у т  и  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  

п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и .

П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  д р у ги м  п р и ч и н а м  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  по  

о с н о в а н и я м  и  с с о б л ю д е н и е м  п о р я д к а  и  п р о ц е д у р , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

2 .1 3 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы . В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  

р а б о т о д а т е л ь  в ы д а е т  р а б о т н и к у  его  т р у д о в у ю  к н и ж к у  с в н е с е н н о й  в  н е е  и  з а в е р е н н о й  п е ч ат ь ю  

М К Д О У  за п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и  и  (и л и ) с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и , а  т а к ж е  п р о и зв о д и т  

с н и м  о к о н ч а т е л ь н ы й  р асч ет . З а п и с и  о п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в  б у м а ж н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у
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“T" з ::■:т з е г с т з и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  Т р у д о в о г о  к о д е й

о го  ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  с о  с с ы л к о й  н а  с о о т в е т с т в у ю щ у ю  с т а т ь ю  и  п у н к т .

3 . П о р я д о к  ф о р м и р о в а н и я  и  в ы д а ч и  с в е д е н и й  

о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в

3 .1 . С  1 я н в а р я  2021  г о д а  М К Д О У  в э л е к т р о н н о м  в и д е  в е д е т  и  п р е д о с т а в л я е т  в 

П е н с и о н н ы й  ф о н д  Р о с с и и  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  к а ж д о г о  р а б о т н и к а . С в ед ен и я  

в к л ю ч а ю т  в с е б я  д а н н ы е  о м е с т е  р а б о т ы , т р у д о в о й  ф у н к ц и и , д а т а х  п р и е м а  н а  р аб о т у , 

п о с т о я н н ы х  п е р е в о д а х , о с н о в а н и я х  и  п р и ч и н а х  р а с т о р ж е н и я  д о г о в о р а  с р а б о т н и к а м и , а  так ж е  

д р у ги е  н е о б х о д и м ы е  с в е д е н и я .

3 .2 . З а в е д у ю щ и й  н а зн а ч а е т  п р и к а зо м  р а б о т н и к а  М К Д О У , к о т о р ы й  о т в е ч а е т  з а  в е д е н и е  и 

п р е д о с т а в л е н и е  в П е н с и о н н ы й  ф о н д  Р о с с и и  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в . 

Н а зн а ч е н н ы й  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о зн а к о м л е н  с п р и к а зо м  п о д  п о д п и с ь .

3 .3 . С в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  з а  о т ч е т н ы й  м е с я ц  п е р е д а ю т с я  в П е н с и о н н ы й  

ф о н д  н е  п о зд н е е  15 ч и с л а  с л е д у ю щ е го  м еся ц а . Е сл и  15 ч и с л о  м е с я ц а  п р и х о д и т с я  н а  в ы х о д н о й  

и л и  н е р а б о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь , д н е м  о к о н ч а н и я  с р о к а  с ч и т а е т с я  б л и ж а й ш и й  с л е д у ю щ и й  за  

н и м  р а б о ч и й  д ен ь .

3 .4 . М К Д О У  о б я за н  п р е д о с т а в и т ь  р а б о т н и к у  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  за  

п е р и о д  р а б о т ы  в  о р г а н и за ц и и  с п о с о б о м , у к а за н н о м  в  з а я в л е н и и  р а б о т н и к а :

• н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  сп о с о б о м ;

• в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а , п о д п и с а н н о г о  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  

э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю  (в  с л у ч а е  ее  н а л и ч и я  у  р а б о т о д а т е л я ) .

С в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  п р е д о с т а в л я ю т с я :

• в п е р и о д  р а б о т ы  н е  п о зд н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  п о д а ч и  э т о го  з а я в л е н и я ;

• п р и  у в о л ь н е н и и  -—  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а .

3 .5 . З а я в л е н и е  р а б о т н и к а  о  в ы д а ч е  с в е д е н и й  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  у  р а б о т о д а т е л я  

м о ж е т  б ы т ь  п о д а н о  в п и с ь м е н н о м  в и д е  и л и  н а п р а в л е н о  н а  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  р а б о т о д а т е л я  

t a u s h k a n o v a - a @ m a i l . r u . П р и  и с п о л ь зо в а н и и  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  

н а п р а в л я е т  о т с к а н и р о в а н н о е  за я в л е н и е , в к о т о р о м  с о д е р ж и т с я :

• н а и м е н о в а н и е  р а б о т о д а т е л я ;

• д о л ж н о с т н о е  л и ц о , н а  и м я  к о т о р о го  н а п р а в л е н о  за я в л е н и е  (г е н е р а л ь н ы й  д и р е к т о р );

• п р о с ь б а  о  н а п р а в л е н и и  в ф о р м е  э л е к т р о н н о го  д о к у м е н т а  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  у  р а б о т о д а т е л я ;

• ад р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  р а б о т н и к а ;

• с о б с т в е н н о р у ч н а я  п о д п и с ь  р а б о т н и к а ;

• д а т а  н а п и с а н и я  за я в л е н и я .

3 .6 . В  с л у ч а е , к о г д а  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  с в е д е н и я  

о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  н е в о зм о ж н о  в  с в я зи  с его  о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а зо м  о т  и х  п о л у ч е н и я , 

р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  р а б о т н и к у  и х  п о  п о ч т е  з а к а зн ы м  п и с ь м о м  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , 

за в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м .

3 .7 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  у в е д о м и т ь  к а ж д о го  р а б о т н и к а  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  об  

и зм е н е н и я х  в т р у д о в о м  з а к о н о д а т е л ь с т в е , с в я за н н ы х  с ф о р м и р о в а н и е м  с в е д е н и й  о т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  в  э л е к т р о н н о м  в и д е , а  т а к ж е  о п р а в е  р а б о т н и к а  п у т е м  п о д а ч и  р а б о т о д а т е л ю  

с о о т в е т с т в у ю щ е го  п и с ь м е н н о г о  за я в л е н и я  с д е л а т ь  в ы б о р  м е ж д у  п р о д о л ж е н и е м  в е д е н и я  

р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о й  к н и ж к и  в с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  6 6  Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  и л и  п р е д о с т а в л е н и е м  е м у  р а б о т о д а т е л е м  с в е д е н и й  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  в 

с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  66.1 Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

3 .8 . У в е д о м л е н и е  о б  и зм е н е н и я х  в т р у д о в о м  за к о н о д а т е л ь с т в е , с в я за н н ы х  с 

ф о р м и р о в а н и е м  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  в э л е к т р о н н о м  в и д е , р а б о т о д а т е л ь  в п р ав е  

с о с т а в и т ь  в п и с ь м е н н о м  в и д е  и  в р у ч и т ь  л и ч н о  р а б о т н и к у  М К Д О У . Е с л и  р а б о т н и к  о т с у т с т в у е т  

н а  р а б о т е , т о  у в е д о м л е н и е  р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  о т п р а в и т ь  п о  п о ч т е  з а к а зн ы м  п и с ь м о м  с 

у в е д о м л е н и е м  о  в р у ч е н и и , о т п р а в и т ь  с к а н -к о п и ю  у в е д о м л е н и я  п о  э л е к т р о н н о й  п о ч те  

р а б о т н и к у .

4 .1 . Р а б о т н и к  М К Д О У  и м е е т  п р а в а  и  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м

д о го в о р о м , а  т а к ж е  в с е  и н ы е  п р а в а  и  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф ,

4 .  О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в
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Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  «О б о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и »  

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , к о т о р ы е  п р е д у с м о т р е н ь  

д л я  с о о т в е т с т в у ю щ е й  к а т е г о р и и  р а б о т н и к о в .

4 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  на:

4 .2 .1 . п р е д о с т а в л е н и е  е м у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

4 .2 .2 . р а б о ч е е  м е с т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  требования!* 

о х р а н ы  т р у д а  и  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м ;

4 .2 .3 . с в о е в р е м е н н у ю  и  в п о л н о м  р а зм е р е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в с о о т в е т с т в и и  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

4 .2 .4 . о т д ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  п р е д у с м о т р е н н о й  п р о д о л ж и т ел ь н о с т : 

р а б о ч е го  в р е м е н и , п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , н е р а б о ч и х  п р аздн и ч н ы : 

д н е й , о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у ск о в ;

4 .2 .5 . п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  охран ! 

т р у д а  н а  р а б о ч е м  м е с т е ;

4 .2 .6 . п о д г о т о в к у  и  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  в  порядке 

п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

4 .2 .7 . о б ъ е д и н е н и е , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о зд а н и е  п р о ф с о ю зо в  и  у ч а с т и е  в  н и х ;

4 .2 .8 . у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  М К Д О У  в ф о р м ах , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  кодексо! 

Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м ;

4 .2 .9 . в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е го в о р о в  и  з а к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о го в о р о в  

с о гл а ш е н и й  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й , а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  о в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г  

д о го в о р а , с о гл а ш е н и й :

4 .2 .1 0 . з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р ав , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н 

з а п р е щ е н н ы м и  за к о н о м  сп о с о б а м и ;

4 .2 .1 1 . р а з р е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  сп о р о в , в к л ю ч а я  п р а в о  н 

за б а с т о в к у , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м  

за к о н а м и ;

4 .2 .1 2 . в о з м е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о го  в  с в я зи  с и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б язан н о сте ] 

и  к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

4 .2 .1 3 . о б я за т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  п о р я д к е  и  с л у ч а я х , п р е д у с м о тр е н н ы  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

4 .2 .1 4 . И н ы е  п р а в а , п р е д о с т а в л е н н ы е  е м у  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

4.3 . Р а б о т н и к  о б яза н :

4 .3 .1 . д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , в о зл о ж е н н ы е  н а  нег 

т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

4 .3 .2 . с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

4 .3 .3 . в ы п о л н я т ь  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а ;

4 .3 .4 . с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  т р у д а ;

4 .3 .5 . б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь !  

л и ц , н а х о д я щ е м у с я  у  р а б о т о д а т е л я , е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  со х р ан н о е : 

э т о го  и м у щ е с т в а )  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

4 .3 .6 . н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л  

о в о зн и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у гр о зу  ж и зн и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , со х р ан н о е! 

и м у щ е с т в а  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  р а б о т о д а т е л  

е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о го  и м у щ е с т в а );

4 .3 .7 . п о  н а п р ав л ен и и - р а б о т о д а т е л я  п р о х о д и т ь  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы ;

4 .3 .8 . и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р< 

н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  и  т р у д о в ы м  д о го в о р о м .

4 .4 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  М К Д О У  п о л ь зу ю т с я  с л е д у ю щ и м и  ак ад ем и ч е

п р а в а м и  и  св о б о д а м и :

4 .4 .1 . с в о б о д а  п р е п о д а в а н и я , с в о б о д н о е  в ы р а ж е н и е  с в о е го  м н е н и я , с в о б о д а  < 

в м е ш а т е л ь с т в а  в  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

4 .4 .2 . с в о б о д а  в ы б о р а  и  и с п о л ь зо в а н и я  п е д а го ги ч е с к и  о б о с н о в а н н ы х  ф о р м , средст 

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я ;
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4 .4 .3 . п р а в о  н а  т в о р ч е с к у ю  и н и ц и а т и в у , р а з р а б о т к у  и  п р и м е н е н и е  а в т о р с к и х  п р о гр ам м  

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я  в  п р е д е л а х  р е а л и з у е м о й  о б р а з о в а г е л ь н о й  п рограм м »  

о т д е л ь н о го  у ч е б н о г о  п р е д м е т а , к у р с а , д и с ц и п л и н ы  (м о д у л я );

4 .4 .4 . п р а в о  н а  в ы б о р , у ч е б н ы х  п о с о б и й , м а т е р и а л о в  и  и н ы х  с р е д с т в  о б у ч е н и я  

в о с п и т а н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о  

за к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а зо в а н и и ;

4 .4 .5 . п р а в о  н а  у ч а с т и е  в р а зр а б о т к е  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , в  т о м  ч и с л е  у ч еб н ы  

п л а н о в , м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и  и н ы х  к о м п о н е н т о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о гр а м м ;

4 .4 .6 . п р а в о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  н а у ч н о й , н а у ч н о -т е х н и ч е с к о й , творч еское 

и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и , у ч а с т и е  в  э к с п е р и м е н т а л ь н о й  и  м е ж д у н а р о д н о й  д еятельн ости  

р а з р а б о т к а х  и  во  в н е д р е н и и  и н н о в а ц и й ;

4 .4 .7 . п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь зо в а н и е  б и б л и о т е к а м и  и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  р е с у р с а м и , 

т а к ж е  д о с т у п  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  М К Д О У , 

и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  се т я м  и  б а за м  д а н н ы х , у ч е б н ы м  и  м ето д и ч еск и ] 

м а т е р и а л а м , м у з е й н ы м  ф о н д а м , м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  о б е с п е ч е н и  

о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , н е о б х о д и м ы м  д л я  к а ч е с т в е н н о г о  о с у щ е с т в л е н и  

п е д а го ги ч е с к о й , н а у ч н о й  и л и  и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в М К Д О У ;

4 .4 .8 . п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь зо в а н и е  о б р а зо в а т е л ь н ы м и , м е т о д и ч е с к и м и  и  н а у ч н ы м  

у с л у га м и  М К Д О У  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л

. л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  ак т ам и ;

4 .4 .9 . п р а в о  н а  у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  М К Д О У , в  т о м  ч и с л е  в к о л л е г и а л ь н ы х  о р га н а  

у п р а в л е н и я , в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  у с т а в о м  М К Д О У ;

4 .4 .1 0 . п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в , о т н о с я щ и х с я  к  д е я т е л ь н о с т и  М К Д О У , 

т о м  ч и с л е  ч е р е з  о р г а н ы  у п р а в л е н и я  и  о б щ е с т в е н н ы е  о р га н и за ц и и ;

4 .4 .1 1 . п р а в о  н а  о б ъ е д и н е н и е  в о б щ е с т в е н н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о р г а н и за ц и и  в ф орм а: 

и  в  п о р я д к е , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

4 .4 .1 2 . п р а в о  н а  о б р а щ е н и е  в к о м и с с и ю  п о  у р е гу л и р о в а н и ю  с п о р о в  м е ж д у  у ч астн и к ам ] 

о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

4 .4 .1 3 . п р а в о  н а  з а щ и т у  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и  д о с т о и н с т в а , н а  с п р а в е д л и в о е  ] 

о б ъ е к т и в н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а го ги ч еск и : 

р а б о т н и к о в .

4 .5 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  М К Д О У  и м е ю т  с л е д у ю щ и е  т р у д о в ы е  п р

. с о ц и а л ь н ы е  га р а н т и и :

4 .5 .1 . п р а в о  н а  с о к р а щ е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

4 .5 .2 . п р а в о  н а  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  п о  п р о ф и л к  

п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  н е  р е ж е  ч е м  о д и н  р аз  в  т р и  го д а ;

4 .5 .3 . п р а в о  н а  е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у ск  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о го  о п р е д е л я е т с я  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

4 .5 .4 . п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о го  г о д а  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  каж ды е 

д е с я т ь  л е т  н е п р е р ы в н о й  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф ед ер ал ьн ы м *  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак т а м и ;

4 .5 .5 . п р а в о  н а  д о с р о ч н о е  н а зн а ч е н и е  с т р а х о в о й  п е н с и и  п о  с т а р о с т и  в п о р я д к е  

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

4 .5 .6 . п р а в о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , с о с т о я щ и м  н а  у ч ет е  i  

к а ч е с т в е  н у ж д а ю щ и х с я  в  ж и л ы х  п о м е щ е н и я х , в н е  о ч е р е д и  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  п о  д о го во р ам  

с о ц и а л ь н о го  н а й м а , п р ав о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  с п е ц и а л и зи р о в а н н о го  

ж и л и щ н о г о  ф о н д а ;

4 .5 .7 . и н ы е  т р у д о в ы е  п р а в а , м е р ы  с о ц и а л ь н о й  п о д д е р ж к и , у с т а н о в л е н н ы е  ф ед ер а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и .

4 .6 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  М К Д О У  о б яза н ы :

4 .6 .1 . о с у щ е с т в л я т ь  св о ю  д е я т е л ь н о с т ь  н а  в ы с о к о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  у р о вн е , 

о б е с п е ч и в а т ь  в  п о л н о м  о б ъ е м е  р е а л и за ц и ю  у т в е р ж д е н н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о гр а м м ;

4 .6 .2 . с о б л ю д а т ь  п р а в о в ы е , н р а в с т в е н н ы е  и  э т и ч е с к и е  н о р м ы , с л е д о в а т ь  т р е б о в а н и я м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и ;

4 .6 .3 . у в а ж а т ь  ч е с т ь  и  д о с т о и н с т в о  в о с п и т а н н и к о в  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

о т н о ш е н и й ;
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4 .6 .4 . р а зв и в а т ь  у  я о с н т м к ш  nrjw> -----

знициативу, творческие c i особностн . формировать > восш гга:-:>:х:~ о х ь г у т }  :щ ;р:вег; *

б е з о п а с н о г о  о б р а з а  ж и з н и :

4 .6 .5 . п р и м е н я т ь  п е д а го ги ч е с к и  о б о с н о в а н н ы е  и  о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы со к и е  к а ч е с т в : 

о б р а зо в а н и я  ф о р м ы , м е т о д ы  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я :

4 .6 .6 . у ч и т ы в а т ь  о с о б е н н о с т и  п с и х о ф и зи ч е с к о го  р а зв и т и я  в о с п и т а н н и к о в  и с о с т о я н и е  их 

зд о р о в ь я , с о б л ю д а т ь  с п е ц и а л ь н ы е  у с л о в и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  п о л у ч е н и я  о б р а зо в а н и я  л и п а м и  с 

о гр а н и ч е н н ы м и  в о зм о ж н о с т я м и  зд о р о в ь я , в за и м о д е й с т в о в а т ь  п р и  н е о б х о д и м о с т и  с 

м е д и ц и н с к и м и  о р га н и за ц и я м и ;

4 .6 .7 . с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  у р о в е н ь , п о л у ч а т ь  

д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е ;

4 .6 .8 . п р о х о д и т ь  а т т е с т а ц и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а зо в а н и и ;

4 .6 .9 . п р о х о д и т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д в а р и т е л ь н ы е  п ри  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  и п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы , а  т а к ж е  в н е о ч е р е д н ы е  

м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в  с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м и  р е к о м е н д а ц и я м и ;

4 .6 .1 0 . п р о х о д и т ь  в  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о р я д к е  

о б у ч е н и е  и п р о в е р к у  з н а н и й  и  н а в ы к о в  в о б л а с т и  о х р а н ы  тр у д а ;

4 .6 .1 1 . с о б л ю д а т ь  у с т а в  М К Д О У , н а с т о я щ и е  П р а в и л а ;

4 .6 .1 2 . п р и  о с у щ е с т в л е н и и  а к а д е м и ч е с к и х  п р а в  и  с в о б о д  с о б л ю д а т ь  п р а в а  и  сво б о д ы  

д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й , т р е б о в а н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф , н о р м ь  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , з а к р е п л е н н ы е  в  л о к а л ь н ы х  н о р м ат и в н ы : 

а к т а х  М К Д О У ;

4 .6 .1 3 . и с п о л ь зо в а т ь  л и ч н ы е  м о б и л ь н ы е  у с т р о й с т в а  н а  т е р р и т о р и и  о б р а зо в а т е л ь н о  

о р га н и за ц и и  т о л ь к о  в  б е з зв у ч н о м  р е ж и м е  с о т к л ю ч е н н о й  в и б р а ц и е й .

4 .7 . К о н к р е т н ы е  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и  р а б о т н и к о в  М К Д О У  о п р е д е л я ю т с я  тр у д о в ы  

д о го в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , с о о т в е т с т в у ю щ и м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м ат и в н ы е  

а к т ам и , ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о л а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и .

5 .  О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я

5.1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р ав о :

5 .1 .1 . з а к л ю ч а т ь , и зм е н я т ь  и  р а с т о р га т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с р а б о т н и к а м и  в  порядю  

н а  у с л о в и я х , у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

5 .1 .2 . в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е го в о р ы  и  за к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о го в о р ы ;

5 .1 .3 . п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  тр у д ;

5 .1 .4 . т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  бер еж г 

о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  М К Д О У  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в , с о б л ю д е н и я  н а с т о я щ и х  П р а в и л , и 

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  М К Д О У ;

5 .1 .5 . п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о е  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

5 .1 .6 . р е а л и з о в ы в а т ь  п р а в а , п р е д о с т а в л е н н ы е  е м у  за к о н о д а т е л ь с т в о м  о  сп ец и ал  

о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а ;

5 .1 .7 . р а з р а б а т ы в а т ь  и  п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  ак ты ;

5 .1 .8 . у с т а н а в л и в а т ь  ш т а т н о е  р а с п и с а н и е  М К Д О У ;

5 .1 .9 . р а с п р е д е л я т ь  д о л ж н о с т н ы е  о б я за н н о с т и  м е ж д у  р а б о т н и к а м и  М К Д О У .

5 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б яза н :

5 .2 .1 . с о б л ю д а т ь  т р у д о в о е  за к о н о д а т е л ь с т в о  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  

с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с л о в и я  к о л л е к т  

д о го в о р а , с о г л а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о го в о р о в ;

5 .2 .2 . п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

5 .2 .3 . о б е с п е ч и в а т ь  б е зо п а с н о с т ь  и  у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  г о с у д а р с п  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  тр у д а ;

5 .2 .4 . о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н с т р у м е н т а м и , техш  

д о к у м е н т а ц и е й  и и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  t j 

о б я за н н о с т е й ;

5 .2 .5 . о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  т р у д а  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о с т и ;



5 .2 .6 . с в о е в р е м е н н о  и  в  п о л н о м  р а зм е р е  в ы п л а ч и в а т ь  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р аб о тай » , 

за р а б о т н у ю  п л а т у  д в а ж д ы  в м е с я ц  -  7  и  2 2  ч и с л а  к а ж д о го  м е с я ц а  в  с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о вы  

к о д е к с о м  Р Ф , т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  и  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

5 .2 .7 . в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е го в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о го в о р  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф ;

5 .2 .8 . п р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и и  

н е о б х о д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о го  д о го в о р а , с о г л а ш е н и я  и  к о н т р о л я  за  и  

в ы п о л н е н и е м ;

5 .2 .9 . з н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  п о д п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м ати в н ы м ] 

а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я за н н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

5 .2 .1 0 . с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о г о  о р г а н а  и сп о л н и те л ь н о ] 

в л а с т и , у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  ф е д е р а л ь н о г о  го с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  з; 

с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д ер ж а щ и : 

н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а , д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р га н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л асти  

о с у щ е с т в л я ю щ и х  го с у д а р с т в е н н ы й  к о н т р о л ь  (н а д зо р ) в у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и  

у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ьп  

н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а ;

5 .2 .1 1 . р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р о ф с о ю зн ы х  о р га н о в , ины> 

и з б р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  трудового  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  пс 

у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и с о о б щ а т ь  о  п р и н я т ы х  м е р а х  у к а за н н ы м  о р га н а м  к 

п р е д с т а в и т е л я м ;

5 .2 .1 2 . с о зд а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л ен и и  

о р га н и за ц и е й  в п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и 

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м ах ;

5 .2 .1 3 . о б е с п е ч и в а т ь  б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в я за н н ы е  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й ;

5 .2 .1 4 . о с у щ е с т в л я т ь  о б я за т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

5 .2 .1 5 . в о з м е щ а т ь  в р ед , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в с в я зи  с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  

у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , д р у ги м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

5 .2 .1 6 . о т с т р а н и т ь  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а т ь  к  р а б о т е )  р а б о т н и к а  н а  в ес ь  п е р и о д  в р е м е н и  

д о  у с т р а н е н и я  о б с т о я т е л ь с т в , я в и в ш и х с я  о с н о в а н и е м  д л я  о т с т р а н е н и я  о т  р а б о т ы  и л и  

н е д о п у щ е н и я  к  р а б о т е  в  с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и ;

5 .2 .1 7 . с о зд а в а т ь  у с л о в и я  и  о р га н и зо в ы в а т ь  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  

о б р а зо в а н и е  р а б о т н и к о в ;

5 .2 .1 8 . с о зд а в а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  о х р а н ы  и  у к р е п л е н и я  зд о р о в ь я , о р га н и за ц и и  

п и т а н и я  р а б о т н и к о в  М К Д О У ;

5 .2 .1 9 . и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , в 

т о м  ч и с л е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а , и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , 

с о гл а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  и  т р у д о в ы м и  д о го в о р а м и .

6 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т о д а т е л я  п е р е д  р а б о т н и к о м

6 .1 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  М К Д О У  н а с т у п а е т  в  с л у ч а е  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  

р а б о т н и к у  в р е з у л ь т а т е  в и н о в н о г о  п р о т и в о п р а в н о го  п о в е д е н и я  (д е й с т в и й  и л и  б е зд е й с т в и я ), 

е сл и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

6 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в о зм е с т и т ь  р а б о т н и к у  н е  п о л у ч е н н ы й  и м  за р а б о т о к  во  всех  

с л у ч а я х  н е з а к о н н о г о  л и ш е н и я  р а б о т н и к а  в о зм о ж н о с т и  т р у д и т ь с я .

6 .3 . Р а б о т о д а т е л ь , п р и ч и н и в ш и й  у щ ер б  и м у щ е с т в у  р а б о т н и к а , в о з м е щ а е т  э т о т  у щ е р б  в 

п о л н о м  о б ъ е м е . Р а зм е р  у щ е р б а  и с ч и с л я е т с я  п о  р ы н о ч н ы м  ц е н а м , д е й с т в у ю щ и м  н а  д ен ь  

в о зм е щ е н и я  у щ е р б а . П р и  с о гл а с и и  р а б о т н и к а  у щ е р б  м о ж е т  б ы т ь  в о з м е щ е н  в  н а ту р е .
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Р а б о т н и к  д о л ж е н  н а п р а в и т ь  р а б о т о д а т е л ю  за я в л е н и е  о в о зм е щ е н и и  у щ ер б а . 

Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  р а с с м о т р е т ь  за я в л е н и е  и  п р и н я т ь  р е ш е н и е  в  д е с я т и д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  

е го  п о с т у п л е н и я . П р и  н е с о г л а с и и  р а б о т н и к а  с р е ш е н и е м  р а б о т о д а т е л я  и л и  н е п о л у ч е н и и  о т в ет а  

в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  о б р а т и т ь с я  в суд .

6 .4 . П р и  н а р у ш е н и и  р а б о т о д а т е л е м  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  в ы п л а т ы  за р п л а т ы , о п л ат ы  

о т п у ск а , в ы п л а т  п р и  у в о л ь н е н и и  и д р у ги х  в ы п л а т , п р и ч и т а ю щ и х с я  р а б о т н и к у , р а б о т о д а т е л ь  

о б я за н  в ы п л а т и т ь  и х  с у п л а т о й  п р о ц е н т о в  (д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и и )  в  р а зм е р е  н е  н и ж е  1/150  

д е й с т в у ю щ е й  в э т о  в р е м я  к л ю ч е в о й  с т а в к и  Ц е н т р а л ь н о го  б а н к а  о т  н е в ы п л а ч е н н ы х  в  с р о к  су м м , 

з а  к а ж д ы й  д е н ь  з а д е р ж к и , н а ч и н а я  со  с л е д у ю щ е го  д н я  п о с л е  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  в ы п л а т ы  по 

д е н ь  ф а к т и ч е с к о го  р а с ч е т а  в к л ю ч и т е л ь н о .

6 .5 . М о р а л ь н ы й  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к у  н е п р а в о м е р н ы м и  д е й с т в и я м и  и ли  

б е зд е й с т в и е м  р а б о т о д а т е л я , в о зм е щ а е т с я  р а б о т н и к у  в  д е н е ж н о й  ф о р м е  в р азм ер ах , 

о п р е д е л я е м ы х  с о г л а ш е н и е м  с т о р о н  и л и  су д о м .

7 . Р а б о ч е е  в р е м я  и  е г о  и с п о л ь з о в а н и е

7.1 . Р е ж и м  р а б о т ы  М К Д О У  о п р е д е л я е т с я  У с т а в о м  и  о б е с п е ч и в а е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

п р и к а за м и  з а в е д у ю щ е г о  М К Д О У .

В  М К Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  10-ти ч асо во й  р еж и м  р аб о т ы  с 7 .30  д о  17.30, п яти дн евн ая  

рабоч ая  н еделя  с 2 в ы х о д н ы м и  д н я м и  - с у б б о т а  и  в о с к р е с е н ь е .

Р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  М К Д О У  о п р е д е л я е т с я  гр а ф и к а м и  р аб о т ы , 

о б я за н н о с т я м и , п р е д у с м о т р е н н ы м и  и х  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  и д о п о л н и т е л ь н ы м и  

с о гл а ш е н и я м и  к  н и м .

Д л я  р у к о в о д я щ е г о , а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о го , о б с л у ж и в а ю щ е г о  и  у ч е б н о 

в с п о м о га т е л ь н о го  п ер со н ал ;! у с т а н а в л и в а е т с я  п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  в с о о т в е т с т в и и  с 

гр а ф и к а м и  р а б о т ы . Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  за в е д у ю щ и м  М К Д О У  с у ч е т о м  м н е н и я  

п р о ф с о ю зн о го  о р г а н а  и  п р е д у с м а т р и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в а  д л я  

о т д ы х а  и  п и т а н и я . Г р а ф и к и  о б ъ я в л я ю т с я  р а б о т н и к а м  п о д  п о д п и с ь  и  р а з м е щ а ю т с я  н а  сай те  

М К Д О У  и  н а  и н ф о р м а ц и о н н о м  стен д е .

7 .2 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  и н ы х  

р а б о т н и к о в  М К Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  

п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  с у ч ет о м :

а) р е ж и м а  д е я т е л ь н о с т и  М К Д О У , с в я за н н о го  с п р е б ы в а н и е м  в о с п и т а н н и к о в  в т е ч е н и е  

о п р е д е л е н н о г о  в р е м е н и  и  д р у ги м и  о с о б е н н о с т я м и  р а б о т ы  М К Д О У ;

б) п о л о ж е н и й  ф е д е р а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ;

в) о б ъ е м а  ф а к т и ч е с к о й  у ч е б н о й  н а гр у зк и  (п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы ) п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ;

г) в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  д л я  в ы п о л н е н и я  в х о д я щ и х  в  р а б о ч е е  в р е м я  п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  в  з а в и с и м о с т и  о т  за н и м а е м о й  и м и  д о л ж н о с т и  и н ы х  п р е д у с м о т р е н н ы х  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  х а р а к т е р и с т и к а м и  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й ;

д )  в р е м е н и , н е о б х о д и м о го  д л я  в ы п о л н е н и я  п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  и  и н ы м и  

р а б о т н и к а м и  М К Д О У  д о п о л н и т е л ь н о й  р а б о т ы  з а  д о п о л н и т е л ь н у ю  о п л а т у  п о  с о гл а ш е н и ю  

ст о р о н  т р у д о в о го  д о го в о р а .

7 .3 . Р е ж и м  р а б о т ы  за в е д у ю щ е го  М К Д О У  о п р е д е л я е т с я  гр а ф и к о м  р а б о т ы  с у ч е т о м  

н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  р у к о в о д я щ и х  ф у н к ц и й .

7 .4 . А д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к и м , у ч е б н о -в с п о м о г а т е л ь н ы м  и  и н ы

(н е п е д а го ги ч е с к и м ) р а б о т н и к а м  М К Д О У , о с у щ е с т в л я ю щ и м  в с п о м о г а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и , 

у с т а н а в л и в а е т с я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  4 0  ч а с о в  в  н е д е л ю , з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч аев , у с т а н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м . Д л я  ж е н щ и н , р а б о т а ю щ и х  в  с е л ь с к о й  

м е с т н о с т и , н е за в и с и м о  о т  м е с т а  и х  п р о ж и в а н и я , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е й  н е д е л и  

р е гл а м е н т и р у е т с я  п о с т а н о в л е н и е м  В е р х о в н о го  С о в е т а  Р С Ф С Р  о т  0 1 .1 1 .1 9 9 0  №  2 9 8 /3 -1  «О  

н е о т л о ж н ы х  м е р а х  п о  у л у ч ш е н и ю  п о л о ж е н и я  ж е н щ и н , с е м ь и , о х р а н ы  м а т е р и н с т в а  и  д е т с т в а  н а  

с е л е »  (в  р е д а к ц и и  Ф е д е р а л ь н о го  за к о н а  о т  2 4 .0 8 .1 9 9 5  №  1 5 2 -Ф З ) и  с о с т а в л я е т  36  ч а с о в  в 

н е д е л ю .
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7 .5 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  д л я  с т о р о ж е й  о п р е д е л я е т с я  граая».»

с м е н н о с т и , с о с т а в л я е м ы м  с с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  в р е ...

н а  м е с я ц , го д . Г р а ф и к  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ и м  М К Д О У .

7 .6 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М К Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  -  н е  б о л е е  36  ч а с о в  в н е д е л ю .

7 .7 . В  з а в и с и м о с т и  о т  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г и ч е с к ю

р а б о т н и к о в  в к л ю ч а е т с я  у ч е б н а я  (п р е п о д а в а т е л ь с к а я )  и  в о с п и т а т е л ь н а я  р а б о т а , в  т о м  числе 

и н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  , н а у ч н а я , т в о р ч е с к а я  и  и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р а б о т а , а  т а к ж е  друга* 

п е д а го ги ч е с к а я  р а б о т а , п р е д у с м о т р е н н а я  т р у д о в ы м и  (д о л ж н о с т н ы м и ) о б я за н н о с т я м и  и  (и ли ' 

и н д и в и д у а л ь н ы м  п л а н о м , -  м е т о д и ч е с к а я , п о д г о т о в и т е л ь н а я , о р га н и за ц и о н н а я

д и а г н о с т и ч е с к а я , р а б о т а  п о  в е д е н и ю  м о н и т о р и н га , р а б о т а , п р е д у с м о т р е н н а я  п л ан ам г  

в о с п и т а т е л ь н ы х , ф и з к у л ь т у р н о -о зд о р о в и т е л ь н ы х , с п о р т и в н ы х , т в о р ч е с к и х  и  ины>

м е р о п р и я т и й , п р о в о д и м ы х  с в о с п и т а н н и к а м и .

7 .8 . К о н к р е т н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  (н о р м а  ч а с о в  п е д а го ги ч еск о й  

р а б о т ы  за  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы ) п е д а го ги ч е с к о го  р а б о т н и к а  М К Д О У  о п р е д е л я е т с я  г 

з а в и с и м о с т и  о т  е го  д о л ж н о с т и  и л и  с п е ц и а л ь н о с т и  с у ч е т о м  о с о б е н н о с т е й , у с т ан о в л ен н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак т ам и .

7 .9  У ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о г о  п е р с о н а л а , у ч е б н о 

в с п о м о га т е л ь н о го , о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  в е д е т с я  с п е ц и а л и с т о м  п о  к а д р о в о й  р а б о т е ; учез 

р а б о ч е го  в р е м е н и  р а б о т н и к о в  и н ы х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а зд е л е н и й  М К Д О У  в е д е т с я  л и б о  л и ц о м , 

н а зн а ч е н н ы м  п р и к а зо м  з а в е д у ю щ е г о  М К Д О У . О б о зн а ч е н н ы е  о т в е т с т в е н н ы е  л и ц а  в е д у т  такж е 

к о н т р о л ь н ы й  у ч е т  н а л и ч и я  (о т с у т с т в и я )  р а б о т н и к о в  н а  р а б о ч и х  м е с т а х  в  р а б о ч е е  в р ем я . У чет 

р а б о ч е го  в р е м е н и  в е д е т с я  о б о зн а ч е н н ы м и  л и ц а м и  в т а б е л е  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и , в  к о то р о м  

е ж е д н е в н о  о т р а ж а е т с я  к о л и ч е с т в о  о т р а б о т а н н ы х  ч а с о в  (д н е й ) р а б о т н и к а м и  М К Д О У .

7 .10 . О б ъ е м  п е д а г о г и ч е с к о й  (у ч е б н о й ) н а г р у зк и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  М К Д О У , 

у с т а н о в л е н н ы й  н а  н а ч а л о  у ч е б н о г о  го д а , н е  м о ж е т  б ы т ь  и зм е н е н  в  т е к у щ е м  у ч е б н о м  го д у  по 

и н и ц и а т и в е  М К Д О У , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  с о к р а щ е н и я  к о л и ч е с т в а  в о с п и т а н н и к о в , гр у п п , 

с о к р а щ е н и е м  к о л и ч е с т в а  гр у п п .

В ы п о л н е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  св е р х  у с т а н о в л е н н о й  н о р м ы  ч а с о в  з а  став к у  

з а р а б о т н о й  п л а т ы  л и б о  н и ж е  у с т а н о в л е н н о й  н о р м ы  ч а с о в  з а  ставку7 з а р а б о т н о й  п л ат ы  

д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  в  с л у ч а е  п и с ь м е н н о го  с о гл а с и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а , с у ч е т о м  

о п л а т ы  т р у д а  п р о п о р ц и о н а л ь н о  ф а к т и ч е с к и  о п р е д е л е н н о м у  о б ъ е м у  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  и з 

у с т а н о в л е н н о г о  р а з м е р а  с т а в к и  за р а б о т н о й  п л ат ы .

7 .11 . О б  и з м е н е н и я х  о б ъ е м а  п е д а го ги ч е с к о й  (у ч е б н о й )  н а г р у з к и  (у в е л и ч е н и и  и л и  

с н и ж е н и и ), а  т а к ж е  о  п р и ч и н а х , в ы зв а в ш и х  н е о б х о д и м о с т ь  т а к и х  и зм е н е н и й , М К Д О У  

у в е д о м л я е т  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о зд н е е  ч ем  з а  д в а  м е с я ц а  д о  

о с у щ е с т в л е н и я  п р е д п о л а г а е м ы х  и зм е н е н и й , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  и зм е н е н и е  о б ъ е м а  

у ч е б н о й  н а г р у зк и  о с у щ е с т в л я е т с я  п о  с о гл а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о го в о р а .

7 .1 1 . У ч е б н а я  н а гр у зк а , в ы п о л н е н н а я  в  п о р я д к е  з а м е щ е н и я  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ и х  п о  

б о л е зн и  и  д р у г и м  п р и ч и н а м  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , о п л а ч и в а е т с я  д о п о л н и т е л ь н о .

7 .1 3 . О п р е д е л е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  (у ч е б н о й ) н а гр у зк и  л и ц а м , з а м е щ а ю щ и м  д о л ж н о с т и  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  н а р я д у  с р а б о т о й , о п р е д е л е н н о й  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  д о п о л н и т е л ь н о г о  с о г л а ш е н и я  к  т р у д о в о м у  д о го в о р у , в 

к о т о р о м  у к а зы в а е т с я  с р о к , в  т е ч е н и е  к о т о р о го  б у д е т  в ы п о л н я т ь с я  у ч е б н а я  (п р е п о д а в а т е л ь с к а я )  

р а б о т а , ее  с о д е р ж а н и е , о б ъ е м  у ч е б н а я  (п р е п о д а в а т е л ь с к а я )  н а г р у з к и  и  р а зм е р  о п л ат ы .

7 .1 4 . Р а б о т н и к и  и з  ч и с л а  у ч е б н о -в с п о м о г а т е л ь н о г о  и  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  

М К Д О У  в п е р и о д , н е  с о в п а д а ю щ и й  с и х  о т п у с к о м , п р и в л е к а ю т с я  д л я  в ы п о л н е н и я  

о р г а н и за ц и о н н ы х  и  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т , н е  т р е б у ю щ и х  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и  к в а л и ф и к а ц и и , 

в  с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

7 .1 5 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в с е х  р а б о т н и к о в  М К Д О У  р е г л а м е н т и р у е т с я  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  М К Д О У  и  гр а ф и к а м и  р а б о т  с у к а за н и е м  и х  х а р а к т е р а  и  о с о б е н н о с т е й .

7 .1 6 . П е р и о д ы  о т м е н ы  (п р и о с т а н о в к и )  за н я т и й  (д е я т е л ь н о с т и  М К Д О У  п о  р е а л и за ц и и  

о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы , п р и с м о т р у  и  у х о д у  з а  д е т ь м и ) д л я  в о с п и т а н н и к о в  в о т д е л ь н ы х  

гр у п п а х , л и б о  в  ц е л о м  п о  М К Д О У  п о  с а н и т а р н о -э п и д е м и о л о г и ч е с к и м , к л и м а т и ч е с к и м  и 

д р у ги м  о с н о в а н и я м  я в л я ю т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  и н ы х  

р а б о т н и к о в  М К Д О У .

10



7 .17 . Р а б о т н и к и  м о гу т  и с п о л н я т ь  св о и  д о л ж н о с т н ы е  о б я за н н о с т и  Ене м е с т а  н а х о ж д е н и я  

р а б о т о д а т е л я , т о  ест ь  у д а л е н н о . П р и  эт о м  с т о р о н ы  м о гу т  о п р е д е л и т ь  в  д о п о л н и т е л ь н о м  

с о гл а ш е н и и  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у  к о н к р е т н ы й  ад р ес , гд е  с о т р у д н и к  д о л ж е н  б у д е т  р а б о т а т ь  

у д ал ен н о .

7 .18 . Р а б о т н и к , к о т о р ы й  р а б о т а е т  у д а л е н н о , д о л ж е н  в за и м о д е й с т в о в а т ь  с р а б о т о д а т е л е м  

п о  т е л е ф о н у , э л е к т р о н н о й  п о ч т е , а  т а к ж е  с п о м о щ ь ю  S k y p e , V ib e r  и  W h a tsA p p .

7 .1 9 . Р а б о т н и к и  д о л ж н ы  н а х о д и т ь с я  н а  с в я зи  со  с в о и м  н е п о с р е д с т в е н н ы м  н а ч а л ь н и к о м , 

а  т а к ж е  в ы ш е с т о я щ и м  р у к о в о д с т в о м  н а  п р о т я ж е н и и  в се го  р а б о ч е г о  д н я .

В  с л у ч а е  е с л и  р а б о т н и к  н е  б у д е т  в ы х о д и т ь  н а  с в я зь  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я , р а б о т о д а т е л ь  

в п р ав е  п р и в л е ч ь  з а  эт о  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

7 .2 0 . В  т е ч е н и е  р а б о ч е го  д н я  р а б о т н и к а м , к о т о р ы е  р а б о т а ю т  у д а л е н о , за п р е щ е н о  

у п о т р е б л я т ь  а л к о г о л ь н ы е  н а п и т к и . В  с л у ч ае  н а р у ш е н и я  д а н н о г о  т р е б о в а н и я  р а б о т н и к  м о ж ет  

б ы ть  п р и в л е ч е н  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

8 . В р е м я  о т д ы х а

8.1 . Р а б о т н и к а м  М К Д О У  у с т а н а в л и в а ю т с я  с л е д у ю щ и е  в и д ы  в р е м е н и  о т д ы х а :

а) п е р е р ы в ы  в  т е ч е н и е  р а б о ч е го  д н я  (см ен ы );

б) е ж е д н е в н ы й  (м е ж д у с м е н н ы й )  о тд ы х ;

в ) в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х );

г) н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и ;

д )  о т п у ск а .

8.2 . Р а б о т н и к а м  М К Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  30  м и н у т . И н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н а  по  

с о гл а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о го  д о г о в о р а  и  з а к р е п л е н а  в  т р у д о в о м  д о го в о р е .

8 .2 .1 . П е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  в р а б о ч е е  в р е м я  р а б о т н и к о в  н е  в к л ю ч а е т с я .

8 .2 .2 . П е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  р а б о т н и к а м , 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е д н е в н о й  р а б о т ы  к о т о р ы х  н е  п р е в ы ш а е т  4  ч а с а  в д ен ь .

8 .2 .3 . Е с л и  р а б о т н и к и  в ы п о л н я ю т  сво и  о б я за н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я , 

п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  н е  у с т а н а в л и в а е т с я . Т а к и м  р а б о т н и к а м  о б е с п е ч и в а е т с я  

в о зм о ж н о с т ь  п р и е м а  п и щ и  в  т е ч е н и е  р а б о ч е го  в р е м е н и  о д н о в р е м е н н о  в м е с т е  с в о с п и т а н н и к а м и  

и л и  о т д е л ь н о  в  с п е ц и а л ь н о  о т в е д е н н о м  д л я  эт о й  ц е л и  п о м е щ е н и и .

8.3 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о тд ы х ).

8 .3 .1 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е н е д е л ь н о го  н е п р е р ы в н о го  о т д ы х а  н е  м о ж е т  б ы т ь  м е н е е  42

ч асо в .

8 .3 .2 . П р и  п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  д в а  в ы х о д н ы х  д н я  

в н е д е л ю ..

8 .3 .3 . О б щ и м  в ы х о д н ы м  д н е м  я в л я е т с я  в о с к р е с е н ь е .

8 .3 .4 . Д л я  р а б о т н и к о в , р а б о т а ю щ и х  п о  п я т и д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е , в т о р ы м  в ы х о д н ы м  

д н е м  у с т а н а в л и в а е т с я  с у б б о т а .

8 .3 .5 . Д л я  р а б о т н и к о в  с и н ы м  р е ж и м о м  р а б о т ы  п о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  в р е м е н и  о т д ы х а  

о п р е д е л я е т с я  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м  М К Д О У  и л и  т р у д о в ы м  д о го в о р о м .

8.4 . Н а к а н у н е  н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  д н е й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  

с о к р а щ а е т с я  н а  о д и н  час .

Н е р а б о ч и м и  п р а зд н и ч н ы м и  д н я м и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  я в л я ю т с я :

-  1, 2, 3, 4 , 5, 6  и  8 я н в а р я  -  н о в о го д н и е  к а н и к у л ы ;

-  7 я н в а р я  -  Р о ж д е с т в о  Х р и с т о в о ;

-  23 ф е в р а л я  -  Д е н ь  з а щ и т н и к а  О те ч ес тв а ;

-  8 м а р т а  -  М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н с к и й  д ен ь ;

-  1 м а я  -  П р а з д н и к  В е с н ы  и  Т р у д а ;

-  9 м а я  -  Д е н ь  П о б е д ы ;

-  12 и ю н я  -  Д е н ь  Р о сси и ;

-  4  н о я б р я  -  Д е н ь  н а р о д н о го  ед и н ст в а .

Р а б о т а  в в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  за п р е щ а е т с я , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф .
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8.5 . П о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  в р е м е н и  о т д ы х а  п р и  с о в п а д е н и и  н е р а б о ч е г о  п р а з д н н ч з »  

д н я  и  в ы х о д н о г о  д н я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  п р е д о с т а в л е н и я  н е р а б о Л  

п р а зд н и ч н ы х  д н е й  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

8.6 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  е ж е го д н ы е  о т п у с к а  с с о х р а н е н и е м  м е с т а  работы  

(д о л ж н о с т и )  и  с р е д н е г о  за р а б о т к а .

8 .6 .1 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  отпусв 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  дн ей .

8 .6 .2 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы ! 

о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к . К а к  п р а в и л о , о т п у с к а  п р е д о с т а в л я ю т с я  в п е р и о д  л е т н и х  к ан и к у л .

8 .6 .3 . П о р я д о к  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е го д н о го  о с н о в н о го  у д л и н ен н о го  

о п л а ч и в а е м о го  о т п у с к а  у с т а н а в л и в а е т  П р а в и т е л ь с т в о  Р Ф .

8 .6 .4 . Е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  м о ж е т  п р ед о став л ять ся  

и н ы м  (н е п е д а г о г и ч е с к и м )  р а б о т н и к а м  в с л у ч а я х  и  п о р я д к е , к о т о р ы й  п р е д у с м о тр е в  

н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  а к т о м  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф .

8.7 . Р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и  (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а  

р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  о с о б ы й  х а р а к т е р  р а б о т ы , р а б о т н и к а м  с  н е н о р м и р о в а н н ы м  рабоч и м  

д н е м , а  т а к ж е  в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , п р е д о с та в л яю т ся  

е ж е го д н ы е  д о п о л н и т е л ь н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о тп у ск а .

7 .7 .1 . Е ж е г о д н ы й  д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т н

у с л о в и я  т р у д а  н а  р а б о ч и х  м е с т а х  к о т о р ы х  п о  р е зу л ь т а т а м  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к и  у с л о в и й  труде 

о т н е с е н ы  к  в р е д н ы м  у с л о в и я м  т р у д а  2 , 3 и л и  4 -й  с т е п е н и  л и б о  о п а с н ы м  у с л о в и я м  т р у д а .

М и н и м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е го д н о го  д о п о л н и т е л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  отп уске 

у к а за н н ы м  р а б о т н и к а м  с о с т а в л я е т  7 к а л е н д а р н ы х  д н ей .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е го д н о го  д о п о л н и т е л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о го  о т п у с к а  к о н к р етн о го  

р а б о т н и к а  у с т а н а в л и в а е т с я  т р у д о в ы м  д о го в о р о м  н а  о с н о в а н и и  о т р а с л е в о г о  с о гл а ш е н и я  и 

к о л л е к т и в н о го  д о г о в о р а  с у ч е т о м  р е зу л ь т а т о в  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к и  у с л о в и й  т р у д а .

8.8 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е го д н ы х  о с н о в н о го  и  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л ач и в аем ы е  

о т п у с к о в  р а б о т н и к о в  и с ч и с л я е т с я  в  к а л е н д а р н ы х  д н я х  и  м а к с и м а л ь н ы м  п р е д е л о м  не 

о гр а н и ч и в а е т с я .

8.9 . Н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и , п р и х о д я щ и е с я  н а  п е р и о д  е ж е го д н о го  о с н о в н о го  и лг 

е ж е го д н о го  д о п о л н и т е л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о го  о т п у ск а , в  ч и с л о  к а л е н д а р н ы х  д н е й  о т п у с к а  не 

в к л ю ч а ю тс я .

8 .10 . С т а ж  р а б о т ы  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е го д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я ет ся  

в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф .

8 .11 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я е т с я  еж е го д н о  е 

с о о т в е т с т в и и  с гр а ф и к о м  о т п у с к о в , у т в е р ж д а е м ы м  М К Д О У  с у ч е т о м  м н е н и я  п р о ф с о ю зн о го  

к о м и т е т а  М К Д О У .

8 .12 . М К Д О У  у т в е р ж д а е т  г р а ф и к  о т п у с к о в  н е  п о зд н е е  ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  н а ст у п л ен и я  

с л е д у ю щ е го  к а л е н д а р н о г о  го д а .

8 .13 . О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  М К Д О У  и зв е щ а е т  р а б о т н и к а  п о д  п о д п и с ь  н е  п озд н ее  

ч ем  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  н а ч ал а .

8 .14 . О т д е л ь н ы м  к а т е г о р и я м  р а б о т н и к о в  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  и  ин ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , е ж е го д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  ж е л а н и ю  е 

у д о б н о е  д л я  н и х  в р ем я :

а) р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  т р е х  и  б о л е е  д е т е й  в  в о зр а с т е  д о  12 л ет ;

б ) н е с о в е р ш е н н о л е т н и м ;

в) р о д и т е л я м , п р и е м н ы м  р о д и т е л я м , о п е к у н а м  и л и  п о п е ч и т е л я м , к о т о р ы е  в о с п и т ы в а ю т  

р е б е н к а -и н в а л и д а  в  в о зр а с т е  д о  18 л ет ;

г) с о т р у д н и к а м , к о т о р ы е  н а г р а ж д е н ы  зн а к а м и  « П о ч е т н ы й  д о н о р  Р о с с и и »  и  « П о ч е т н ы й  

д о н о р  С С С Р » ;

д )  б е р е м е н н ы м  п е р е д  и л и  п о с л е  о т п у с к а  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  и  (и л и ) по  

о к о н ч а н и и  о т п у с к а  п о  у х о д у  з а  р е б е н к о м ;

е) с у п р у гу , к о т о р ы й  х о ч е т  в о с п о л ь зо в а т ь с я  о т п у с к о м  во  в р е м я  о т п у с к а  по  

б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  его  ж е н ы ;

ж ) с у п р у гу  в о е н н о с л у ж а щ е г о , к о т о р ы й  х о ч е т  у й т и  в  о т п у с к  о д н о в р е м е н н о  с о т п у с к о м  

д р у го го  су п р у га ;
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з) у ч а с т н и к а м  В е л и к о й  О т е ч е с т в е н н о й  в о й н ы , и н в а л и д а м  в о й н ы , в е т е р а н а м  б о е в ы х  

д е й с т в и й , в т о м  ч и с л е  п о л у ч и в ш и м  и н в а л и д н о с т ь ;

и ) г е р о я м  С о в е т с к о г о  С о ю за , г е р о я м  Р о сси и , п о л н ы м  к а в а л е р а м  о р д е н а  С л ав ы ;

к) ге р о я м  С о ц и а л и с т и ч е с к о г о  Т р у д а  и  п о л н ы м  к а в а л е р а м  о р д е н а  Т р у д о в о й  С л ав ы ;

л ) с о т р у д н и к а м , к о т о р ы е  п о л у ч и л и  и л и  п е р е н е с л и  л у ч е в у ю  б о л е зн ь  и  д р у ги е  

за б о л е в а н и я , к о т о р ы е  с в я за н ы  с р а д и а ц и е й  в с л е д с т в и е  ч е р н о б ы л ь с к о й  к а т а с т р о ф ы  и л и  с 

р а б о т а м и  п о  л и к в и д а ц и и  ее  п о с л е д с т в и й , и н в а л и д а м  в с л е д с т в и е  ч е р н о б ы л ь с к о й  к а т а с т р о ф ы , 

у ч а с т н и к а м  л и к в и д а ц и и  к а т а с т р о ф ы ;

м ) с о т р у д н и к а м , к о т о р ы е  п р е т е н д у ю т  н а  о т п у с к  з а  п е р в ы й  р а б о ч и й  го д , п р и  н а м е р е н и и  

р а б о т о д а т е л я  в к л ю ч и т ь  и х  в гр аф и к ;

н ) о д н о м у  и з  р а б о т а ю щ и х  в р а й о н а х  К р а й н е го  С е в е р а  и п р и р а в н е н н ы х  к  н и м  м е с т н о с т я  

р о д и т е л е й  (о п е к у н  и л и  п о п е ч и т е л ь ), к о т о р ы й  с о п р о в о ж д а е т  р е б е н к а  в в о зр а с т е  д о  18 л е т  д л  

п о с т у п л е н и я  в  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  с р е д н е го  и л и  в ы с ш е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г  

о б р а зо в а н и я , р а с п о л о ж е н н о е  в д р у го й  м е с т н о с т и .

8 .15 . М К Д О У  п р о д л е в а е т  и л и  п е р е н о с и т  е ж е го д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  с учетсн 

п о ж е л а н и й  р а б о т н и к а  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

8 .16 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  М К Д О У  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у с  

м о ж е т  б ы т ь  р а з д е л е н  н а  ч аст и . П р и  эт о м  х о т я  б ы  о д н а  и з  ч а с т е й  э т о го  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы т ь  н 

м е н е е  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й .

8 .17 . М К Д О У  м о ж е т  о т о зв а т ь  р а б о т н и к а  и з  о т п у с к а  т о л ь к о  с е го  со гл аси ) 

Н е и с п о л ь зо в а н н у ю  в  с в я з и  с  эт и м  ч аст ь  о т п у с к а  М К Д О У  п р е д о с т а в л я е т  п о  в ы б о р у  р а б о т н и к а  

у д о б н о е  д л я  н е го  в р е м я  в т е ч е н и е  т е к у щ е го  р а б о ч е го  г о д а  и л и  п р и с о е д и н я е т  к  о т п у с к у  з 

с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  год .

8 .18 . Н е  д о п у с к а е т с я  о т зы в  и з  о т п у с к а  р а б о т н и к о в  в в о зр а с т е  д о  18 л ет , б е р е м е н н ы  

ж е н щ и н  и  р а б о т н и к о в , з а н я т ы х  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а .

8 .19 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  вс 

н е и с п о л ь зо в а н н ы е  о т п у ск а .

П о  п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  н е и с п о л ь зо в а н н ы е  о т п у с к а  м о гу т  бы т 

п р е д о с т а в л е н ы  е м у  с п о с л е д у ю щ и м  у в о л ь н е н и е м  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  у в о л ь н е н и я  з 

в и н о в н ы е  д е й с т в и я ). П р и  э т о м  д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  о тп у ск а .

П р и  у в о л ь н е н и и  в с в я зи  с и с т е ч е н и е м  с р о к а  т р у д о в о го  д о г о в о р а  о т п у с к  с п о с л е д у ю щ и  

у в о л ь н е н и е м  м о ж е т  п р е д о с т а в л я т ь с я  и т о гд а , к о г д а  в р ем я  о т п у с к а  п о л н о с т ь ю  и л и  ч асти ч н  

в ы х о д и т  з а  п р е д е л ы  с р о к а  эт о го  д о го в о р а . В  эт о м  с л у ч а е  д н е м  у в о л ь н е н и я  т а к ж е  сч и таете  

п о с л е д н и й  д е н ь  о тп у ск а .

8 .21 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М К Д О У  н е  р е ж е  ч ем  ч е р е з  к а ж д ы е  10

н е п р е р ы в н о й  п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  п р е д о с т а в л я е т с я  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  ср о к о м  д о  одног 

го д а .

П о р я д о к  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  д л и т е л ь н о го  о т п у с к а  о п р е д е л я е т  ф ед ер а л ь н ы  

н о р м а т и в н ы й  п р а в о в о й  акт .

9 .  Г а р а н т и и  п р и  д и с п а н с е р и з а ц и и  р а б о т н и к о в

9 .1 . Р а б о т н и к и  М К Д О У  в  в о зр а с т е  д о  40  л е т  п р и  п р о х о ж д е н и и  д и с п а н с е р и з а ц и и  и м ен  

п р а в о  н а  о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы  н а  о д и н  р а б о ч и й  д е н ь  р аз  в т р и  го д а  с с о х р а н е н и е м  з а  ним  

м е с т а  р а б о т ы  и  с р е д н е г о  за р а б о т к а .

9 .2 . Р а б о т н и к и  М К Д О У , д о с т и гш и е  в о зр а с т а  4 0  л ет , п р и  п р о х о ж д е н и и  д и сп ан с ер и зац и  

и м е ю т  п р а в о  н а  о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы  н а  о д и н  р а б о ч и й  д е н ь  о д и н  р а з  в го д  с с о х р а н е н и е м  : 

н и м и  м е с т а  р а б о т ы  и  с р е д н е го  зар а б о т к а .

9 .3 . Р а б о т н и к и  М К Д О У , н е  д о с т и гш и е  в о зр а с т а , д а ю щ е г о  п р а в о  н а  н а зн а ч е н и е  пеней 

п о  с т а р о с т и , в  т о м  ч и с л е  д о с р о ч н о , в т е ч е н и е  п я т и  л е т  д о  н а с т у п л е н и я  т а к о го  в о зр а с т а  

р а б о т н и к и , к о т о р ы е  п о л у ч а ю т  п е н с и и  п о  с т а р о с т и  и л и  п е н с и и  з а  в ы с л у гу  л е т , и м е ю т  п р а в о  t 

о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы  н а  д в а  р а б о ч и х  д н я  о д и н  р а з  в го д  с с о х р а н е н и е м  з а  н и м и  м е с т а  р аб о т  

и  с р е д н е го  зар а б о т к а .

9 .4 . Р а б о т н и к  о б я за н  с о о б щ и т ь  п и с ь м е н н о  о  т о м , ч то  п л а н и р у е т  пройт 

д и с п а н с е р и за ц и ю , н е  п о зд н е е  ч е м  з а  т р и  р а б о ч и х  д н я  д о  д и с п а н с е р и з а ц и и  и  с о гл а с о в а г 

д а т у /д а т ы  с г е н е р а л ь н ы м  д и р е к т о р о м .
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Р а б о т н и к  в п р а в е  н е  в ы х о д и т ь  н а  р а б о т у  и  и с п о л ь зо в а т ь  д е н ь  и л и  д е з  

д и с п а н с е р и з а ц и и  п о с л е  т о го , к а к  о зн а к о м и т с я  с п р и к а зо м  об  о с в о б о ж д е н и и  о т  р аб о т ы .

9 .5 . П р и  п р е д о с т а в л е н и и  за я в л е н и я  р а б о т н и к , к о т о р ы й  о т н о с и т с я  к  к ате  

п р е д у с м о т р е н н о й  п у н к т о м  3 н а с т о я щ и х  П р а в и л , т а к ж е  п р е д о с т а в л я е т  п о д т в е р ж д е н и е  с в о е ' 

с т а т у с а  к а к  л и ц а  п р е д п е н с и о н н о г о  в о з р а с т а  (с п р а в к а  и з  П Ф Р ) и л и  п о л у ч а т е л я  п е н с и и  г 

с т а р о с т и  и л и  п о  в ы с л у ге  л е т  (п е н с и о н н о е  у д о с т о в е р е н и е ) .

9 .6 . Р а б о т о д а т е л ь  н е  в п р а в е  о т к а за т ь  в п р е д о с т а в л е н и и  д н е й  д л я  п р о х о ж д е ш  

д и с п а н с е р и за ц и и . О д н а к о  е с л и  р а б о т н и к  н е  с о гл а с у е т  с р а б о т о д а т е л е м  д е н ь  и л и  д н и  до 

п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и з а ц и и  и  н е  в ы й д е т  н а  р а б о т у , т а к о е  о т с у т с т в и е  м о ж е т  б ы т ь  расц ен ен  

к а к  н а р у ш е н и е  р а б о т н и к о м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , в т о м  ч и с л е  и  к а к  п р о гу л . Е с л и  р аб о то д атез  

н е  с о гл а с о в а л  д а т у /д а т ы  о с в о б о ж д е н и я  о т  р а б о т ы , у к а за н н ы е  в  з а я в л е н и и , р а б о т н и к  додж е 

в ы б р а т ь  д р у гу ю  д а т у /д а т ы .

9 .10 . Р а б о т н и к  в п р а в е  н а п и с а т ь  за я в л е н и е  о б  о т п у с к е  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п лат  

н а  о с н о в а н и и  с т а т ь и  128 Т К , есл и  е м у  н у ж н ы  д о п о л н и т е л ь н ы е  р а б о ч и е  д н и  i 

д и с п а н с е р и з а ц и ю  с в е р х  м и н и м у м а , п р е д у с м о т р е н н о го  с т а т ь е й  185.1 Т К . П р и  э т о м  р а б о т о д а т е : 

м о ж е т , н о  н е  о б я за н  с о г л а с о в а т ь  т а к о е  за я в л е н и е .

9 .1 1 . Р а б о т н и к  о б я за н  п р е д о с т а в и т ь  в о т д е л  к а д р о в  с п р а в к у  и з  м ед и ц и н ск о ] 

у ч р е ж д е н и я , к о т о р а я  п о д т в е р д и т  ф а к т  п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и за ц и и .

Р а б о т н и к  о б я за н  д о к у м е н т а л ь н о  п о д т в е р д и т ь , ч то  п р о х о д и л  д и с п а н с е р и за ц и ю  

д е н ь /д н и , к о г д а  е го  о с в о б о д и л и  о т  р а б о т ы . В  с п р а в к е  д о л ж н а  б ы т ь  д а т а /д а т ы  д и с п а н с е р и за ц и  

п о д п и с ь  в р а ч а  и  п е ч а т ь  у ч р е ж д е н и я . Д о к у м е н т  р а б о т н и к  о б я за н  п р и н е с т и  р а б о т о д а т е л ю  в де! 

в ы х о д а  н а  р а б о т у  п о с л е  д и с п а н с е р и за ц и и .

1 0 . О п л а т а  т р у д а

10.1. О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в  М К Д О У  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с П о л о ж ен и е  

о б  о п л а т е  т р у д а  р а б о т н и к о в  М у н и ц и п а л ь н о го  к а зе н н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р азо в ател ь н о ] 

у ч р е ж д е н и я  « Д е т с к и й  с а д  № 5  « Ё л о ч к а» , у т в е р ж д е н н ы м  п р и к а зо м  о т  2 9 .1 0 .2 0 1 8  г о д а  № 1 6 0 . 

с о о т в е т с т в и и  со  ш т а т н ы м  р а с п и с а н и е м  и  б ю д ж е т н о й  с м е т о й  н а  о ч е р е д н о й  ф и н а н с о в ы й  год .

10.2. М К Д О У  о б е с п е ч и в а е т  г а р а н т и р о в а н н ы й  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а т  

м и н и м а л ь н ы й  р а з м е р  о п л а т ы  т р у д а , у с л о в и я  и  м е р ы  с о ц и а л ь н о й  з а щ и т ы  с в о и х  р а б о т н и к о  

В е р х н и й  п р е д е л  з а р а б о т н о й  п л а т ы  н е  о гр а н и ч е н  и  о п р е д е л я е т с я  ф и н а н с о в ы м и  в о зм о ж н о с т я х  

у ч р е ж д е н и я .

10.3. С т а в к и  за р а б о т н о й  п л а т ы  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М К Д О У  у с т а н а в л и в а ю т с я  i 

о с н о в е  т а р и ф и к а ц и о н н о г о  с п и с к а  в с о о т в е т с т в и и  с т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  тр еб о в ан и ях  

и  с о о т в е т с т в у ю т  з а к о н о д а т е л ь с т в у  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , м у н и ц и п а л ь н ы м  п р а в о в ы м  актам .

10.4. О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в  М К Д О У  о с у щ е с т в л я е т с я  в  з а в и с и м о с т и  < 

у с т а н о в л е н н о г о  о к л а д а  (д о л ж н о с т н о г о  о к л ад а , с т а в к и  за р а б о т н о й  п л а т ы  з а  н о р м у  час( 

п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы )  в  с о о т в е т с т в и и  с з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т ь ю , у р о в н е м  о б р а зо в а н и я  

ст а ж е м  р а б о т ы , а  т а к ж е  п о л у ч е н н о й  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и е й  п о  и т о г а м  ат т е с т а ц и и .

10.5. О п л а т а  т р у д а  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  о с у щ е с т в л я е т с я  в з а в и с и м о с т и  < 

у с т а н о в л е н н о г о  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  т а р и ф и к а ц и и . В ы п о л н е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  свер 

у с т а н о в л е н н о й  н о р м ы  ч а с о в  з а  с т а в к у  за р а б о т н о й  п л а т ы  л и б о  н и ж е  у с т а н о в л е н н о й  н о р м ы  часе 

з а  с т а в к у  за р а б о т н о й  п л а т ы  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  в с л у ч а е  п и с ь м е н н о г о  с о гл а с и я  п е д а го ги ч еск о ] 

р а б о т н и к а , с у ч е т о м  о п л а т ы  т р у д а  п р о п о р ц и о н а л ь н о  ф а к т и ч е с к и  о п р е д е л е н н о м у  объех  

п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  и з  у с т а н о в л е н н о г о  р а з м е р а  с т а в к и  за р а б о т н о й  п л а т ы

10.6. Т а р и ф и к а ц и я  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  го д  у т в е р ж д а е т с я  з а в е д у ю щ е й  н е  п о зд н ее  

с е н т я б р я  т е к у щ е го  г о д а  п о  с о гл а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  н а  o c h o i 

п р е д в а р и т е л ь н о й  т а р и ф и к а ц и и , р а зр а б о т а н н о й  и  д о в е д е н н о й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  пс 

р о с п и с ь .

10.7. Р а б о т о д а т е л ь  в ы п л а ч и в а е т  р а б о т н и к у  за р а б о т н у ю  п л а т у  н е  р е ж е  ч е м  к аж дь  

п о л м еся ц а :

-  2 2 -го  ч и с л а  к а ж д о г о  м е с я ц а  в ы п л а ч и в а е т с я  з а р а б о т н а я  п л а т а  з а  п е р в у ю  п о л о в и н у  

т е к у щ е го  м е с я ц а ;

-  7 -го  ч и с л а  с л е д у ю щ е г о  м е с я ц а  о с у щ е с т в л я е т с я  о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч е т  п о  и т о га м  

р а б о т ы  з а  п р е д ы д у щ и й  м еся ц .
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10.8. П ри  со вп ад ен и и  д н я  вы п латы  с вы ходн ы м  и л и  н ер аб о ч и м  п р аздн и ч н ы м  д н ем  вы п лата  

заработн ой  п л аты  п р о и зво д и тся  н акан ун е этого  дня. О п л ата  о тп у ск а  п р о и зво д и тся  н е  п оздн ее, чем  за  

тр и  д н я  д о  его  начала.

10.9. З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  р а б о т н и к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  

сл у ч аев , к о г д а  и н о й  с п о с о б  в ы п л а т ы  п р е д у с м а т р и в а е т с я  ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  и л и  т р у д о в ы м  

д о го в о р о м .

10 .10 . В с л у ч а е  з а д е р ж к и  в ы п л а т ы  за р а б о т н о й  п л а т ы  н а  с р о к  б о л е е  15 д н е й  р а б о т н и к  

и м е е т  п р а в о , и зв е с т и в  р а б о т о д а т е л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е , п р и о с т а н о в и т ь  р а б о т у  н а  в ес ь  п е р и о д  

д о  в ы п л а т ы  з а д е р ж а н н о й  су м м ы . Н е  д о п у с к а е т с я  п р и о с т а н о в л е н и е  р а б о т ы  в  п е р и о д ы  в в е д е н и я  

в о е н н о г о , ч р е зв ы ч а й н о г о  п о л о ж е н и я  и л и  о с о б ы х  м е р  в  с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о 

ч р е зв ы ч а й н о м  п о л о ж е н и и .

10 .11 . О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в , п р и в л е к а е м ы х  к  р а б о т е  в в ы х о д н ы е  и  п р а зд н и ч н ы е  дн и , 

о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  д е й с т в у ю щ е г о  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

10 .12 . О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в , р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , о с у щ е с т в л я е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

10 .13 . О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к а м , с о в м е щ а ю щ и м  д о л ж н о с т и , за м е щ а ю щ и х  в р е м е н н о  

о т с у т с т в у ю щ и х  р а б о т н и к о в , о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  д е й с т в у ю щ е г о  

т р у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

10 .14 . В  М К Д О У  у с т а н а в л и в а ю т с я  с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы , п р е м и р о в а н и е  в 

с о о т в е т с т в и и  с « П о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  р а с п р е д е л е н и я  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т» .

10 .15 . Р а б о т н и к а м  с у с л о в и я м и  т р у д а , о т л и ч а ю щ и м и с я  о т  н о р м а л ь н ы х  у с л о в и й  т р у д а , 

у с т а н а в л и в а ю т с я  д о п л а т ы  в  с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и .

1 1 .  П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

11.1. З а  о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , у с п е х и  в  о б у ч е н и и  и 

в о с п и т а н и и  д е т е й , п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е зу п р е ч н у ю  р а б о т у , н о в а т о р с т в о  в  т р у д е , э ф ф е к т и в н у ю  

р а б о т у  и  з а  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а) о б ъ я в л е н и е  б л а го д а р н о с т и ;

б ) в ы д а ч а  п р е м и и ;

в) н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

г) х о д а т а й с т в о  о  н а г р а ж д е н и и  Б л а го д а р с т в е н н ы м  п и ь с м о м , П о ч е т н о й  гр а м о т о й

М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

д )  х о д а т а й с т в о  о н а гр а ж д е н и и  Б л а го д а р с т в е н н ы м  п и ь с м о м , П о ч е т н о й  гр а м о т о й

М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  С в е р д л о в с к о й  о б л аст и ;

е) х о д а т а й с т в о  о н а г р а ж д е н и и  Б л а го д а р с т в е н н ы м  п и ь с м о м , П о ч е т н о й  гр а м о т о й

С в е р д л о в с к о й  о б л а с т н о й  о р га н и за ц и и  п р о ф с о ю за  р а б о т н и к о в  н а р о д н о го  о б р а зо в а н и я  и  н ау к и  

Р Ф .

11.2. П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  р а б о т о д а т е л е м . П р о ф с о ю з н ы й  к о м и т е т  р а б о т н и к о в

М К Д О У  в п р а в е  в ы с т у п и т ь  с и н и ц и а т и в о й  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к а , к о т о р а я  п о д л е ж и т

о б я за т е л ь н о м у  р а с с м о т р е н и ю  р а б о т о д а т е л е м .

11.3 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  за с л у ги  р а б о т н и к и  М К Д О У  п р е д с т а в л я ю т с я  к  н а гр а ж д е н и ю  

о р д е н а м и , м е д а л я м и , к  п р и с в о е н и ю  п о ч е т н ы х  зв а н и й , а  т а к ж е  к  н а гр а ж д е н и ю  и м е н н ы м и  

м е д а л я м и , зн а к а м и  о т л и ч и я  и  г р а м о т а м и , и н ы м и  в е д о м с т в е н н ы м и , го с у д а р с т в е н н ы м и  и 

м у н и ц и п а л ь н ы м и  н а гр а д а м и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  

м у н и ц и п а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и .

11.4 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  с о ч е т а е т с я  м а т е р и а л ь н о е  и м о р а л ь н о е  

с т и м у л и р о в а н и е  т р у д а . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в п р и к а зе , д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  всего  

к о л л е к т и в а  М К Д О У  и  з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

1 2 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы

12.1. Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , то  есть  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е

и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  о б я за н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

у с т а в о м  М К Д О У , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  М К Д О У , 

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  и л и  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и е  м ер
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д и с ц и п л и н а р н о г о  в о зд е й с т в и я , а  т а к ж е  п р и м е н е н и е  и н ы х  м ер , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю : 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

12.2. З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  р а б о т о д а т е л ь  м о ж е т  н а л о ж и т ь  сл ед у ю  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я :

а) за м е ч а н и е ;

б ) в ы го в о р ;

в) у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

12.3. Д о  н а л о ж е н и я  в з ы с к а н и я  о т  р а б о т н и к а  д о л ж н ы  б ы т ь  за т р е б о в а н ы  о б ъ я сн ен ! 

п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  н ен ал о ж е  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я . В  э т о м  с л у ч а е  с о с т а в л я е т с я  а к т  о б  о т к а зе  р а б о т н и к а  ) 

п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е .

Д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я  н а л а га ю т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  о б н а р у ж е н и я  п р о с т у  

н о  н е  п о зд н е е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  е го  о б н а р у ж е н и я , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е зн и  

п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в о т п у с к е , а  т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м не 

п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е , з а  и с к л ю ч е н и е м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  

н е с о б л ю д е н и е  о гр а н и ч е н и й  и  за п р е т о в , н е и с п о л н е н и е  о б я за н н о с т е й , у стан о вл ен ] 

за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  о п р о т и в о д е й с т в и и  к о р р у п ц и и , н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о зд н е е  н к  

м е с я ц е в  со  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а , а  п о  р е зу л ь т а т а м  р е в и з и и , п р о в е р к и  ф ин ансс 

х о зя й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в е р к и  - п о зд н е е  д в у х  л е т  со  д н я  

с о в е р ш е н и я .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  з а  н е с о б л ю д е н и е  о гр а н и ч е н и й  и  за п р е т о в , н е и с п о л н е  

о б я за н н о с т е й , у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  о п р о т и в о д е й с т в и и  к о р р у п ц и и , н е  м о  

б ы т ь  п р и м е н е н о  п о зд н е е  т р е х  л е т  со  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а . В  у к а за н н ы е  ср о к и  

в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у го л о в н о м у  д ел у .

Д л я  н е к о т о р ы х  в и д о в  н а р у ш е н и й  т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  м о г у т  б ы т ь  установи* 

и н ы е  с р о к и  п р и в л е ч е н и я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

12.4. З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  т о л ь к о  о. 

д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е . П р и  э т о м  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  п р о с т , г 

о б с т о я т е л ь с т в а , п р и  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н , п р е д ш е с т в у ю щ е е  п о в е д е н и е  р а б о т н и к а  и 

о т н о ш е н и е  к  тр у д у .

12.5. П р и к а з  о н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л я е т с я  р аб о тн и к }  : 

п о д п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  е го  и зд ан и я .

12.6. Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  р а б о т н и к  

б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю , то  о н  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю н  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

12.7. Р а б о т о д а т е л ь  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  п о  п р о с ь б е  с а м о го  р а б о т н и к а , х о д а т а й с  

е го  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  и л и  п р е д с т а в и т е л ь н о го  о р г а н а  р а б о т н и к о в  М К Д О У  и м  

п р а в о  сн ят ь  в з ы с к а н и е  д о  и с т е ч е н и я  го д а  со  д н я  е го  п р и м е н е н и я .

1 3 .  З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

13.1. Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  п р и н и м а ю т с я  н а  з а с е д а н и и  к о л л е г и а л ь н о г о  о р г а н а  у п р ав л е! 

М К Д О У  - О б щ е м  с о б р а н и и  р а б о т н и к о в  и  за т е м  у т в е р ж д а ю т с я  за в е д у ю щ и м  М К Д О У  с учет 
м н е н и я  п р о ф с о ю зн о г о  к о м и т е т а  М К Д О У  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с т а т ь ё й  3 7 2  Т К  Р Ф .

13.2. С  П р а в и л а м и  д о л ж е н  б ы т ь  о зн а к о м л е н  п о д  п о д п и с ь  к а ж д ы й  р а б о т а  

п о с т у п а ю щ и й  н а  р а б о т у  в М К Д О У , д о  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  е го  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

13.3. П о с л е  п р и н я т и я  П р а в и л  (и л и  и зм е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  о т д е л ь н ы х  п у н к то в  

р а зд е л о в )  в  н о в о й  р е д а к ц и и  п р е д ы д у щ а я  р е д а к ц и я  а в т о м а т и ч е с к и  у т р а ч и в а е т  си лу .

13.4. С  в н о в ь  п р и н я т ы м и  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , вн есен н ы м ] 

н и х  и зм е н е н и я м и  и  д о п о л н е н и я м и , з а в е д у ю щ и й  д о ш к о л ь н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  у ч р еж д ен и  

з н а к о м и т  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и с ь  с у к а за н и е м  д а т ы  о з н а к о м л е н и я .

13.5. Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  п р и н и м а ю т с я  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  ср о к . И зм е н е н и я  

д о п о л н е н и я  к  н и м  в н о с я т с я  и  п р и н и м а ю т с я  в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  п . 11.1 н а с т о я т  

П р ав и л .

16



П р е д с е д а т е л ь  п р о ф с о ю зн о г о  к о м и т е т а  

МКД(>У << Д е т с к и й  с ад  №  5 « Ё л о ч к а  

* / j / Jt f  О .М .Г о р б у н о в а

« /6  » PJb-________ 2021  го д а

С о г л а ш е н и е

1 . 0 б щ и е  п о л о ж е н и я

Д а н н о е  С о гл а ш е н и е  п о  о х р а н е  т р у д а  - п р а в о в а я  ф о р м а  п л а н и р о в а н и я  и  п р о в е д е н и я  

м е р о п р и я т и й  п о  о х р а н е  т р у д а  в  М К Д О У  « Д е т с к и й  сад  №  5 « Ё л о ч к а» .

П л а н и р о в а н и е  м е р о п р и я т и й  п о  о х р а н е  т р у д а  н а п р а в л е н о  н а  п р е д у п р е ж д е н и е  н е с ч а с т н ы х  

сл у ч а е в  н а  п р о и зв о д ст  ве, п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  за б о л е в а н и й , у л у ч ш е н и е  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а , 

с а н и т а р н о -б ы т о в о г о  о б е с п е ч е н и я  р а б о т н и к о в .

Д а н н о е  С о гл а ш е н и е  в с т у п а е т  в  си л у  с м о м е н т а  е го  п о д п и с а н и я  п р е д с т а в и т е л е м  

р а б о т о д а т е л я ; в н е с е н и е  и зм е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  в  с о гл а ш е н и е  п р о и зв о д и т с я  п о  с о гл а с о в а н и ю  

с п р о ф к о м о м .

К о н т р о л ь  з а  в ы п о л н е н и е м  С о гл а ш е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  

д и р е к т о р о м  ш к о л ы  и  п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т ет о м . П р и  о с у щ е с т в л е н и и  к о н т р о л я  а д м и н и с т р а ц и я  

о б я за н а  п р е д о с т а в и т ь  п р о ф к о м у  в с ю  н е о б х о д и м у ю  д л я  э т о го  и м е ю щ у ю с я  и н ф о р м а ц и ю .

1 . П е р е ч е н ь  м е р о п р и я т и й  с о г л а ш е н и я  п о  о х р а н е  т р у д а .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я зу е т с я  в у к а за н н ы е  в  С о гл а ш е н и и  с р о к и  п р о в е с т и  с л е д у ю щ и е

м е р о п р и я т и я :

а д  №  5 « Ё л о ч к а »  

Н .Т а у ш к а н о в а  

2021  г о д а

Н а и м е н о в а н и е  м е р о п р и я т и я С р о к  (д ата ) 

п р о в е д е н и я

С у м м а

ф и н а н с и р о в а н и я

О т в е т с т в е н н ы й

1 . О р г а н и з а ц и о н н ы е  м е р о п р и я т и я

1.1. О б у ч е н и е  и  п р о в е р к а  з н а н и й  п о  

о х р а н е  т р у д а  в с о о т в е т с т в и и  с 

п о с т а н о в л е н и е м  М и н т р у д а  Р о с с и и  и 

М и н о б р а зо в а н и я  Р о с с и и  о т  1 3 .0 1 .2 0 0 3  

№ 1 /2 9

1 р аз  в  го д за в е д у ю щ и й ,

У  п о л н о м о ч е н ы й  

по  О Т

1.3. О б у ч е н и е  р а б о т н и к о в  б е зо п а с н ы м  

м е т о д а м  и п р и ё м а м  р а б о т ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  Г О С Т  

1 2 .0 .0 0 4 -9 0  С С Б Т  « О р га н и за ц и я  

о б у ч е н и я  п о  б е зо п а с н о с т и  т р у д а . 

О б щ и е  п о л о ж е н и я »

1 р аз  в го д за в е д у ю щ и й

1.4. Р а зр а б о т к а , у т в е р ж д е н и е  и 

р а зм н о ж е н и е  и н с т р у к ц и й  п о  о х р ан е  

т р у д а , о т д е л ь н о  п о  в и д а м  р а б о т  и  

о т д е л ь н о  п о  п р о ф е с с и я м . 

С о гл а с о в а н и е  э т и х  и н с т р у к ц и й  с 

п р о ф к о м о м  в  у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф  

п о р я д к е .

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

за в е д у ю щ и й , 

У п о л н о м о ч е н ы й  

п о  О Т

1.5. Р а з р а б о т к а  и  у т в е р ж д е н и е  

п р о г р а м м ы  в в о д н о го  и н с т р )  к т а ж а  и 

о т д е л ь н о  п р о г р а м м  и н с т р у к т а ж а  н а

1 р аз  в го д за в е д у ю щ и й

17



р а б о ч е м  м е с т е  в у ч р е ж д е н и и

1.6. О б е с п е ч е н и е  ж у р н а л а м и  

р е ги с т р а ц и и  и н с т р у к т а ж а  в в о д н о го  и  

н а  р а б о ч е м  м е с т е  п о  у т в е р ж д ё н н ы м  

М и н т р у д о м  Р Ф  о б р а зц а м

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

за в е д у ю щ и й

1.7. О б е с п е ч е н и е  у ч р е ж д е н и я  

З а к о н о д а т е л ь н ы м и  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и  п о  

о х р а н е  т р у д а  и п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

за в е д у ю щ и й

1.8. Р а з р а б о т к а  и  у т в е р ж д е н и е  

п е р е ч н е й  п р о ф е с с и й  и  в и д о в  р а б о т  

о р га н и за ц и и :

- р а б о т н и к и , к о т о р ы м  н е о б х о д и м  

п е р и о д и ч е с к и й  м е д и ц и н с к и  л о с м о т р

- р а б о т н и к и , к о т о р ы е  о б е с п е ч и в а ю т с я  

с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д о й , с п е ц и а л ь н о й  

о б у в ь ю  и  д р у г и м и  с р е д с т в а м и  

и н д и в и д у а л ь н о й  за щ и т ы

- р а б о т н и к и , к о т о р ы м  п о л о ж е н о  м ы л о  

и д р у ги е  о б е з в р е ж и в а ю щ и е  в е щ е с т в а

П о с т о я н н о  в 

т е ч е н и е  го д а

З а в е д у ю щ и й ,

У  п о  л н о м о ч е н ы й  

п о  О Т

1.9. П р о в е д е н и е  о б щ е го  т е х н и ч е с к о г о  

о с м о т р а  з д а н и я  н а  с о о т в е т с т в и е  

б е зо п а с н о й  э к с п л у а т а ц и и

2 р а з а  в  год :

1 д е к а д а  м ар т а ,

3 д е к а д а  а в гу с т а

за в е д у ю щ и й

1.10. О р г а н и за ц и я  к о м и с с и и  п о  о х р а н е  

т р у д а  н а  п а р и т е т н о й  о с н о в е  с 

п р о ф с о ю зн о й  о р га н и за ц и е й

1 р аз  в го д за в е д у ю щ и й ,

П р о ф к о м

1.11. О р г а н и за ц и я  и  п р о в е д е н и е  

а д м и н и с т р а т и в н о -о б щ е с т в е н н о г о  

к о н т р о л я  п о  о х р а н е  т р у д а

П о с т о я н н о  в 

т е ч е н и е  го д а

за в е д у ю щ и й ,

У  п о л н о м о ч е н ы й  

по  О Т

1.12. О р г а н и за ц и я  к о м и с с и и  п о  

п р о в е р к е  з н а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а  

р а б о т н и к о в  д е т с к о г о  с а д а

1 р а з  в 3 го д а за в е д у ю щ и й ,

У  п о л н о м о ч е н ы й  

п о  О Т

1.13. П р о в е д е н и е  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к и  

у с л о в и й  т р у д а .

И ю л ь -а в г у с т  2021  

г. 3 5 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й ,

2 .  Т е х н и ч е с к и е  м е р о п р и я т и я

2 .1 . К о с м е т и ч е с к и й  р е м о н т  зд ан и я 2021

6 0 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й , 

з а м е с т и т е л ь  

за в е д у ю щ е го  по 

А Х Ч

2.3 . П р и о б р е т е н и е  (ч а с т и ч н а я  зам ен а ) 

м е б е л и

П о  м ер е  

п о с т у п л е н и я  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в

зав е д у ю щ и й , 

зам ест и те л ь  

зав е д у ю щ его  по  

А Х Ч

3 .  Л е ч е б н о - п р о ф и л а к т и ч е с к и е  и  с а н и т а р н о - б ы т о в ы е  

м е р о п р и я т и я

3 .1 . П е р и о д и ч е с к и й  м е д и ц и н с к и й  

о с м о т р  р а б о т н и к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с 

П о р я д к о м  п р о в е д е н и я М а р т  -  м ай

?8 0 0 0 .0 0  :

зав ед у ю щ и й , 

зам ести тел ь  

зав е д у ю щ его  п о



п р е д в а р и т е л ь н ы х  и  п е р и о д и ч е с к и х  

о с м о т р о в  р а б о т н и к о в  и  м е д и ц и н с к и х  

р е гл а м е н т а х  д о п у с к а  к  п р о ф е с с и и

А Х Ч

3.2.

О б е с п е ч е н и е  а п т е ч к а м и  п е р в о й  

м е д и ц и н с к о й  п о м о щ и  в с о о т в е т с т в и и  с 

р е к о м е н д а ц и я м и  М и н зд р а в а

2021 г
1 0 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й ,

4 . М е р о п р и я т и я  п о  о б е с п е ч е н и ю  с р е д с т в а м и  

и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы

4 .1 . В ы д а ч а  с е р т и ф и ц и р о в а н н о й  

с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д ы , о б у в и  и д р у ги х  

с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с т и п о в ы м и  о т р а с л е в ы м и  

н о р м а м и  и  п р а в и л а м и  о б е с п е ч е н и я  

р а б о т н и к о в  с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д о й , 

с п е ц и а л ь н о й  о б у в ь ю  и  д р у ги м и  

с р е д с т в а м и  и н д и в и д у а л ь н о й  за щ и т ы , 

п р о ш е д ш и х  о б я за т е л ь н у ю  

с е р т и ф и к а ц и ю  и л и  д е к л а р и р о в а н и е  

с о о т в е т с т в и я

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и
2 0 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й ,за м е  

с т и м т е л ь  

за в е д у ю щ е го  по  

А Х Ч

4.2 . О б е с п е ч е н и е  р а б о т н и к о в  м ы л о м , 

с м ы в а ю щ и м и  о б е зв р е ж и в а ю щ и м и  

с р е д с т в а м и  в с о о т в е т с т в и и  с 

у т в е р ж д ё н н ы м и  н о р м а м и

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и
5 0 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й , 

з а м е с т и т е л ь  

за в е д у ю щ е го  по  

А Х Ч

4 .3 . О б е с п е ч е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы м и  

с р е д с т в а м и  за щ и т ы  о т  п о р а ж е н и я  

э л е к т р и ч е с к и м  т о к о м  

(д и э л е к т р и ч е с к и е  п е р ч а т к и , 

д и э л е к т р и ч е с к и е  к о в р и к и , 

и н с т р у м е н т ы  с и з о л и р у ю щ и м и  

р у ч к а м и )

П р и о б р е т е н и е  с п е ц о д е ж д ы  

с о т р у д н и к а м , д л я  ч а с т и ч н о й  зам ен ы .

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

2021 -2 0 2 2  го д

3 0 0 0 0 .0 0

8 2 0 0 0 .0 0

за в е д у ю щ и й , 

о т в е т с т в е н н ы й  за  

э л е к т р о х о зя й с т в о

5 . М е р о п р и я т и я  п о  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и

5.1 . Р а зр а б о т к а , у т в е р ж д е н и е  п о  

с о гл а с о в а н и ю  с

п р о ф к о м о м  и н с т р у к ц и й  о  м е р а х  

п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  Г О С Т  

1 2 .0 7 .2 0 0 4  г. и  н а  о с н о в е  п р а в и л  

п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и

П о  м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

за в е д у ю щ и й ,

П р о ф к о м , 

о т в е т с т в е н н ы й  за  

п о ж а р н у ю  

б е зо п а с н о с т ь

5.2 . О б е с п е ч е н и е  ж у р н а л а м и  

р е ги с т р а ц и и  в в о д н о го  

п р о т и в о п о ж а р н о го  и н с т р у к т а ж а , 

ж у р н а л а м и  р е г и с т р а ц и и  

п р о т и в о п о ж а р н о г о  и н с т р у к т а ж а  н а  

р а б о ч е м  м е с т е , а  т а к ж е  ж у р н а л о м  

у ч ё т а  п е р в и ч н ы х  с р е д с т в  

п о ж а р о т у ш е н и я

П о м ер е  

н е о б х о д и м о с т и

за в е д у ю щ и й , 

о т в е т с т в е н н ы й  за  

п о ж а р н у ю  

б е зо п а с н о с т ь

5.3 . Р а з р а б о т к а  и  о б е с п е ч е н и е  

у ч р е ж д е н и я  и н с т р у к ц и е й  и п л а н о м -

Н а  н а ч а л о  го д а зав е д у ю щ и й , 

о т в е т с т в е н н ы й  за
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с х е м о й  э в а к у а ц и и  л ю д е й  н а  с л у ч а й  

в о зн и к н о в е н и я  п о ж а р а

п о ж а р н у ю

б е зо п а с н о с т ь

1

5.4 . П р о в е д е н и е  п р о з в о н к и  

э л е к т р о о б о р у д о в а н и я

Е ж е го д н о
4 0 0 0 0 ,0 0

за в е д у ю щ и й ,

5.5 . О р г а н и за ц и я  о б у ч е н и я  

р а б о т а ю щ и х  и  в о с п и т а н н и к о в Д О У  

м ер ам  о б е с п е ч е н и я  п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и  и  п р о в е д е н и е  

т р е н и р о в о ч н ы х  м е р о п р и я т и й  по  

э в а к у а ц и и  в с е го  п е р с о н а л а

2  р аз  в  го д за в е д у ю щ и й , 

о т в е т с т в е н н ы й  за  

п о ж а р н у ю  

б е зо п а с н о с т ь
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П р и л о ж е н и е  №  

к  с о г л а ш е н и ю  п о  о х р а н е  трудг

1. Н о р м ы  б е с п л а т н о й  в ы д а ч и  с п е ц и а л ь н о й  о д еж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у г и х  с р ед ст в  

и н д и в и д у а л ь н о й  за щ и т ы  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я .

2. Н о р м ы  б е с п л а т н о й  в ы д а ч и  р а б о т н и к а м  с м ы в а ю щ и х  и  о б е зв р е ж и в а ю щ и х  ср ед ст в .

3. П е р е ч е н ь  р а б о т  и  п р о ф е с с и й , д а ю щ и х  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  б е с п л а т н о г о  м ы л а , с м ы в а ю щ и х  и 

о б е зв р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в

1 . Н О Р М Ы

б е с п л а т н о й  в ы д а ч и  с п е ц и а л ь н о й  о д еж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у г и х  с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й  

за щ и т ы  р а б о т н и к а м  ш к о л ы

№ П р о ф е с с и я  и л и Н а и м е н о в а н и е  с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й Н о р м а  в ы д а ч и

п /п д о л ж н о с т ь за щ и т ы н а  го д

(е д и н и ц ы ,

к о м п л е к т ы )

1. У б о р щ и к Х а л а т  х л о п ч а т о б у м а ж н ы й 1

п р о и з в о д с т в е н н ы х  и 

с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й
Р у к а в и ц ы  к о м б и н и р о в а н н ы е 6 п а р

п р и  м ы т ь е  п о л о в  и м е с т  о о щ е го  п о л ь зо в а н и я

д о п о л н и т е л ь н о :

П е р ч а т к и  р е зи н о в ы е 4 п а р ы

Х а л а т  х л о п ч а т о б у м а ж н ы й 1

2. П о в ар П е р е д н и к  х л о п ч а т о б у м а ж н ы й 1

К о л п а к  х л о п ч а т о б у м а ж н ы й 1

С т о р о ж

Х а л а т  х л о п ч а т о б у м а ж н ы й 1

3. Р у к а в и ц ы  к о м б и н и р о в а н н ы е 4

4.
М а ш и н и с т  п о  с т и р к е  и 

р е м о н т у  с п е ц о д е ж д ы

Ф а р т у к  к л е е н ч а т ы й  с н а г р у д н и к о м  

П е р ч а т к и  р е зи н о в ы е

1

2 п а р ы

Ф а р т у к  к л е е н ч а т ы й  с н а г р у д н и к о м 1

5 п о д с о б н ы й  р а б о ч и й П е р ч а т к и  р е зи н о в ы е

2 п а р ы

2 . Н О Р М Ы

б е с п л а т н о й  в ы д а ч и  р а б о т н и к а м  с м ы в а ю щ и х  и  о б е зв р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в , у с л о в и я  и х  в ы д ач и

№

п /п

В и д ы  с м ы в а ю щ и х  и

о б е зв р е ж и в а ю щ и х

ср е д с т в

Н а и м е н о в а н и е  р а б о т  и 

п р о и зв о д с т в е н н ы х  ф а к т о р о в

Н о р м а  

в ы д а ч и  о д и н  

р а з  в  м е с я ц

1 . М ы л о Р а б о т ы , с в я за н н ы е  с з а гр я зн е н и е м 2 0 0  г

2. Ж и д к и е  м о ю щ и е

с р е д с т в а  в  д о з и р у ю щ и х 4 0 0  м л .

у с т р о й с т в а х

3 .  П Е Р Е Ч Е Н Ь

р а б о т  и п р о ф е с с и й , д а ю щ и х  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  б е с п л а т н о  м ы л а , с м ы в а ю щ и х  и 

о б е зв р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в

№

п /п

Н а и м е н о в а н и е  п р о ф е с с и и  и л и  р аб о т ы К о л и ч е с т в о  р а б о т н и к о в

1. У б о р щ и к  п р о и зв о д с т в е н н ы х  и  сл у ж е б н ы х 1
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п о м е щ е н и й

2. с п е ц и а л и с т 4

3. В о с п и т а т е л ь 12

4. М л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь 10

5. М а ш и н и с т  п о  с т и р к е  и  р е м о н т у  с п е ц о д е ж д ы 2

О сн о в а н и е :

1. П р и к а з  М и н т р у д а  Р о с с и и  о т  0 9 .1 2 .2 0 1 4  N  9 9 7 н  "О б  у т в е р ж д е н и и  Т и п о в ы х  н о р м  б е с п л а т н о й  

в ы д а ч и  с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у г и х  с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й  защ и т ы  

р а б о т н и к а м  с к в о з н ы х  п р о ф е с с и й  и  д о л ж н о с т е й  в с е х  в и д о в  э к о н о м и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и , 

за н я т ы м  н а  р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а , а  т а к ж е  н а  р а б о т а х , 

в ы п о л н я е м ы х  в  о с о б ы х  т е м п е р а т у р н ы х  у с л о в и я х  и л и  с в я з а н н ы х  с за гр я зн е н и е м "  

(З а р е ги с т р и р о в а н о  в  М и н ю с т е  Р о с с и и  2 6 .0 2 .2 0 1 5  N  3 6 2 1 3 )

2. П р и к а з  М и н з д р а в с о ц р а з в и т и я  Р о с с и и  о т  1 7 .1 2 .2 0 1 0  N  1 1 22н  « О б  у т в е р ж д е н и и  т и п о в ы х  н о р м  

б е с п л а т н о й  в ы д а ч и  р а б о т н и к а м  с м ы в а ю щ и х  и  (и л и ) о б е з в р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в  и  с т а н д а р т а  

б е зо п а с н о с т и  т р у д а  " О б е с п е ч е н и е  р а б о т н и к о в  с м ы в а ю щ и м и  и  (и л и )  о б е зв р е ж и в а ю щ и м и  

с р е д с т в а м и » .
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